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Felel6s kiado: a foiskola rektora

Kiadja:
az Eszterhdzy Karoly Féiskola Tanulmanyi és Informaciés Kézpontja



Az Eszterhazy Karoly Foiskola Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.
torvény 11.§ (1) b) és a 2. sz. melléklet 3. c) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a
hallgatok tanulmanyi €s vizsgaszabalyait a kdvetkezokben allapitja meg.
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1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatalya
1. §

A Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya kiterjed az
Eszterhazy Karoly Foiskolan (a tovabbiakban: Fdiskola) alapképzésben,
mesterképzésben, osztatlan képzésben, felsdoktatdsi szakképzésben, fels6foku
szakképzésben és szakiranyl tovabbképzésben, a teljes idejii és részidds képzésben,
valamint tavoktatdsban részt vevd magyar €s — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — nem magyar allampolgar hallgaté tanulmanyi és vizsgaiigyeire. A
doktorandusz hallgatokra vonatkozo eldirasokat kiilon szabalyzat rogziti.

A Foiskola valamennyi alkalmazottjdnak is a Szabalyzat szerint kell eljarnia az
abban szabalyozott ligyekkel 6sszefliggd munkavégzése soran.

A tanulmanyi és vizsgatigyekben eljaré személyek, bizottsagok

2. §

A Féiskolai Hallgatéi Onkormanyzat a Szabalyzat elfogaddsakor és moédositasakor
egyetértési jogot gyakorol.

A tanulmanyok, illetve a képzés tartalmat nem érintd tanulmanyi és vizsgatigyekben,
tovabba a mas intézménybdl torténd atvétel és athallgatds engedélyezésében elsd
fokon az oktatokbol ¢és hallgatokbol allo kari Tanulmanyi Bizottsagok (a
tovabbiakban: TB) jarnak el. A bizottsagok 6 taguak, melynek felét a hallgatok
képviseldi alkotjak.

A tanulmanyok, illetve a képzés tartalmat érintd tanulményi és vizsgaiigyekben elsd
fokon a szak vagy program (a tovabbiakban: szak) feleldse jar el.

A Kkari TB-k elnokeit és tagjait a Kari Tanacsok (a tovabbiakban: Tanacs) — a
Foiskola Szervezeti és miikddési szabalyzatdban meghatarozott médon — valasztjak.

A kari TB-k az altaluk elfogadott tigyrend szerint végzik munkajukat. A kari TB
tigyrendjét a Szabdlyzat mellékleteként kell kezelni, ¢és hozzaférhetdségét
valamennyi hallgatd ¢és oktatd szamara biztositani kell. A kari TB-k az
tigyrendjiikben meghatarozott esetekben a jogkoriikket atruhazhatjak a dékani
hivatalvezetdre.

A kari TB-k kiilonosen az alabbi hataskoroket gyakoroljak:
a képzési forma, illetve munkarend megvaltoztatasa,
mas intézménybdl torténd atvétel,



c) terep- ¢és szakmai gyakorlatok potlasanak engedélyezése és feltételeinek
meghatérozasa,

d) a masodik tanari szakképzettség megszerzése érdekében valasztott 50 kredites
szakmai modul leadasanak, illetve cseréjének engedélyezése,

e) osztatlan képzésben a tanari szakpar legfeljebb egyik tanarszakjanak legfeljebb
egyszer torténd megvaltoztatasa,

f)  az alapképzésre felvett hallgato étvétele osztatlan tanari szakparra,

g) indokolt esetben az elséfoka hatarozat megvaltoztatasa,

h) egyéb, a hallgatok tanulmanyi tigyeit érint6 kérdések.

(7) Akari TB-k a feladatukat a kovetkezok szerint latjak el:

a) a kari TB-k a 2. § (5) bekezdésben foglalt hataskoroket gyakoroljak, illetve azokat
szabadon at is ruhdzhatjak;

b) az atruhazott jogkdrben hozott elsé foku dontésekkel szemben benyujtott feliilbiralati
tigyekben allast foglalnak, és azokat véleményiikkel egylitt a Hallgatoi Jogorvoslati
Bizottsag (HAJOB) elé terjesztik.

(8) A kari TB-khez tartozo tanulmanyi tigyekben atruhazott hataskorben a dékan (illetve
helyettese) jar el:

a) a hallgatd félévenként legfeljebb 15 munkanaprol vald tavolmaradasanak
engedélyezése,

b)  szakcsoport-foglalkozasrdl valo tavolmaradasanak engedélyezése,

c)  szakdolgozat témavaltoztatasanak és potlasanak engedélyezése,

d)  oralatogatas aldli részleges felmentés,

e)  vendéghallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmek elbiralasa.

(9) A hallgatok alabbi tanulmanyi tigyeiben a dékani hivatalvezetd jar el:
a) beiratkozasi, bejelentkezési tigyek,
b) mas intézménybe torténd atlépés, a hallgatoi jogallas megsziintetése.

(10) A foiskolai oktatok jogosultsagai:

a) félévenkent a hallgatd egy foglalkozésrdl vald tavolmaradasanak engedélyezése,

b) a hidnyzasok ellendrzése, igazoltatasa és a potlas modjanak meghatarozasa,

c) 6ralatogatas engedélyezése,

d) az egyes oktatokhoz rendelt tanegységek részletes tanulmanyi kovetelményeinek
(szeminariumi kdvetelmények, vizsgakovetelmények, potlasi lehetdségek stb.)
meghatarozasa,

e) a tanulmanyi kovetelmények teljesitésének bejegyzése és érvényesitése aldirassal,

f) a jegymegajanlas.

(11) A szakfelelés (intézetvezetd, tanszékvezetd) kiilondsen az alabbi hataskordket
gyakorolja:

a)  aszakos (tanszéki) tanulmanyi kovetelmények meghatarozasa,

b)  terep- és szakmai gyakorlat potlasi médjanak meghatarozasa,

C)  javaslattétel mas szakon, illetve mas intézményben teljesitett tanulmanyi
kotelezettségek elismerésére.

(12) A kari TB-k kotelesek kikérni a szakfeleldsok véleményét olyan tigyekben,
amelyekhez a tanszék vagy szakfelelds szakértelme sziikséges, vagy ha dontésiikkel
a tanszékre, illetve szakfelelOsre feladatot haritanak.
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Mas intézménybdl atlépd hallgatd kivételével, a tanulmanyokra vonatkozé minden
hallgatoi kérelmet az illetékes eljaré személynek cimezve az illetékes kar dékani
hivatalaba (a tovabbiakban Dékani Hivatal) kell benyujtani.

A hallgat6 a Fdiskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa
(a tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen — a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomésara
jutdsatol szamitott tizendt napon belill — jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok
értékelésével kapcsolatos dontést. Eljaras indithato a tanulményok értékelésével
kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a Foiskola altal elfogadott
kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a Foiskola szervezeti és miukodési
szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozd
rendelkezéseket.

A Fdiskola rektora megsemmisithet minden olyan tanulményi iigyben hozott dontést,
hatarozatot, intézkedést, amely jogszabalyt sért.

2. FEJEZET
A TANULMANYOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A tanulmanyok keretei és a képzési rendszer

3.

A Foiskolan egyéni tanulmanyi rend szerinti kreditrendszer(i képzés folyik.

A lehet6ségek fiiggvényében mind a hallgatonak, mind az oktatonak szakmai, etikali
alapokon nyugvo joga és kotelessége a tanulméanyok szabad megvalasztasa, illetve
meghirdetése. Hallgato és oktatd kolcsondsen valaszthatja egymast.

A tanulmanyok alapegysége a tanegység.

A tanegység a szak tantervében meghatarozott tanulmanyi kotelezettségek legkisebb
tartalmi és formai alapegysége. Az oklevél megszerzéséhez a szak tantervében eldirt
tanegységeket kell teljesiteni. A tanegységek felvételét vagy teljesitését a szak
tanterve feltételekhez kotheti.

Az egyes tanegységekhez a szak feleldse annyi kreditet rendel, amennyit a tanegység
sikeres teljesitésével meg lehet szerezni.

A kredit a tanulményi kotelezettségek teljesitésére iranyuld hallgatdi tanulmanyi
munka mértékegysége, amely az oklevél megszerzéséhez eldirt Gsszes tanulmanyi
kotelezettség  teljesitéséhez sziikséges tanulmanyi munkéval ardnyos relativ
mérdszam. A kreditek azon — a hazai és nemzetkdzi tapasztok figyelembevételével
kialakitott becslés alapjan megallapitott — (0sszes) hallgatoi tanulmanyi munkaidén
alapulnak, amely egy atlagos képességli hallgatotol a tanulmanyok teljesitése
érdekében elvarhato. A kreditekkel elismert 6sszes hallgatdi tanulményi munkaid6 a
tanorakat (kontaktérdkat) és az egyéni hallgatdéi tanulmanyi munkaodrakat is
tartalmazza.
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A Fdiskola kreditrendszerében egy kredit 30 hallgatéi tanulmanyi munkadraval
egyenértékii. Egy tanév teljesitése atlagosan 60 kredittel egyenértékii, a tanterv egy
félévére jutd munkamennyisége atlagosan 30 kreditnek felel meg.

A tanegységek teljesitése révén a hallgatd krediteket szerez, illetve gyijt
(kreditakkumulacio).

A hallgatonak a végzettség és szakképzettség, illetve szakképesités megszerzéséhez a
szak tantervében eldirt mennyiségii kreditet kell 6sszegytijtenie.

A Fdiskola az alapképzésben tanulmdnyokat folytatdo hallgatok szdmara a képzés
keretein beliil biztositfa a masodik tanari szakképzettség megszerzéséhez
jogszabalyban eldirt 50 kredites szakmai modul teljesitését. A szakmai modul
valasztasara az els6 tanév végén keriilhet sor.

A 2006/07-es tanévben allamilag tamogatott képzésre felvett hallgatdo akkor
folytathatja tanulményait ebben a finanszirozasi formaban, ha az elsé harom félév
alatt legalabb 45 kreditet szerzett. Amennyiben ezt nem teljesiti, tanulmanyait
koltségtéritéses formaban folytathatja.

Amennyiben a 2007/2008-as tanévben vagy azt kovetéen a Foiskolan allamilag
tamogatott képzésben tanulményait megkezdd hallgatordl a tanév végén a TIK
megallapitja, hogy az utolso két olyan félévben, amelyben hallgatoi jogviszonya nem
szlinetelt, nem szerezte meg legalabb az ajanlott tantervben el6irt kreditmennyiség
Otven szazalékat, illetve — a 2012 szeptemberétdl tanulmanyait megkezdd hallgato -
sulyozott tanulmanyi atlaga nem éri el a 2,50-et tanulmanyait a kovetkezd tanévben
csak koltségtéritéses képzésben folytathatja.

A Kkoltségtéritéses vagy Onkoltséges képzésben tanulmanyokat folytaté hallgato
allamilag tadmogatott, illetve magyar allami (rész)0sztondijas képzésbe a Fdiskola
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Az éllamilag tdmogatott, vagy magyar allami (rész)dsztondijas, illetve
koltségtéritéses vagy onkoltséges képzési forma kozotti atsorolasrol — a téritési és
juttatasi szabalyzatban meghatdrozottak alapjan - hozott dontést a tanév végén a
képzési 1ddszak lezarasat kovetden, de legkésdbb a kovetkezd képzési iddszak
kezdetét megel6z6 30 nappal az adott kar dékani hivatalanak a szokasos modon
kozzé kell tennie.

Egy adott szakon a tanulmanyok elvégzéséhez a hallgatonak — a képzés
finanszirozasi formajatol fiiggetlenil — meghatarozott tanulméanyi 1dé all

rendelkezésére. A tanulmanyi id0 legfeljebb az adott szak képzési €s kimeneti
kovetelményében meghatarozott képzési id6 kétszerese.

A hallgatoi jogviszony
4.§

A Féiskolan az kezdheti meg tanulmanyait, aki felvételt nyert a Féiskolara.
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Az, aki a Foiskolara felvételt vagy atvételt nyert, a Féiskolaval hallgatoi jogviszonyt
létesithet. A hallgatoi jogviszony a beiratkozassal jon 1étre.

A beiratkozaskor a felséfoku szakképzésben, a felsGoktatasi szakképzésben, az alap-
és mesterképzésben, illetve az osztatlan képzésben részt vevé hallgatd — kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerint — a magyar allami (rész)osztondijas képzésre
vonatkozoan nyilatkozatot ir ala a kotelezettségek vallaldsarol. Az onkoltséges
képzésre felvett hallgatoval hallgatdi képzési szerzodést kell kotni.

Amennyiben a felvételt nyert jelentkezd a hallgatoi 6sztondijszerzodést nem irja ala,
a Foiskola lehetdséget biztosit onkoltséges formaban ugyanazon képzésre torténd
beiratkozasra.

Beiratkozas nélkiil hallgatoi jogviszony nem jon 1étre.

Indokolt esetben — a hallgaté irasbeli kérelmére, az adott tanulmanyi félév
megkezdését kovetd 30. napig — a beiratkozasi hataridon tal is érvénytelenithetd a
hallgato beiratkozasa, bejelentkezése.

Sziinetel a hallgaté jogviszonya, ha a hallgatoé bejelenti, hogy a kovetkezd képzési
idészakban hallgatoi kotelezettségének nem kivan eleget tenni. A hallgatoi
jogviszony egybefliggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév. A
hallgato tobb alkalommal is élhet a hallgat6i jogviszonyanak sziineteltetésével, de a
kihagyott félévek szdma Osszességében nem haladhatja meg az adott szak képzési
idejét.

Sziinetel a hallgatoi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a hallgatdi jogviszonybdl
eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség, vagy mas varatlan ok
miatt, Onhib4jan kiviil nem tud eleget tenni. Az e bekezdésben meghatarozott
esetekben nem kell alkalmazni az (5) bekezdésben meghatarozott korlatozasokat.

Sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatot fegyelmi biintetésként meghatarozott
iddre (1 vagy 2 félévre) eltiltjak a tanulmanyok folytatasatol.

Megszlinik a hallgato jogviszonya

a)  ha a hallgatot masik felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b)  ha a hallgaté bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatoi jogviszonyat, a bejelentés
napjan,

c) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait allamilag tamogatott vagy allami
(rész)osztondijas képzésben, és koltségtéritéses vagy Onkoltséges képzésben
nem kivanja azt folytatni, a bejelentés napjan,

d) a végbizonyitvany (abszolutéorium) megszerzését kovetd elsé zarovizsga-
1d6szaknak az utols6 napjan,

e) ha a Fdiskolarol elbocsatottak, illetve kizartak,

f)  ha két egymast kovetd félév sziineteltetése utan sem allitja azt vissza, a soron
kovetkezd félév regisztracios idészakanak utolsd napjan,

g) fels6foku szakképzés esetén az utolsd képzési idoszakot kovetd elsd szakmai
vizsga utols6 napjan,

h)  fels6fokti szakképzésben, ha a hallgatd tanulmanyainak folytatasara
egészségileg alkalmatlanna valt, és a Fdiskolan nem folyik masik, megfeleld
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felsofokt szakképzés, vagy a hallgatd nem kivan tovabbtanulni, illetve a
tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hidnyaban nem tanulhat tovéabb, a
megsziintetés targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan,

1) ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat — a Foiskolaval szemben fennallo fizetési
hatralék miatt — a rektor a hallgatd eredménytelen irasbeli felszolitdsa és a
hallgatd szocialis helyzetének vizsgalata utan megsziinteti, a megsziintetés
targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan,

J)  ha a tanulmanyok megkezdését kovetd elsé két félévben nem teljesit legalabb
tizenot kreditet, a masodik félév vizsgaidoszakanak utolsoé napjan.

K) az adott félév vizsgaidoszakanak utols6 napjan, amennyiben a képzés
megsziinésének félévében a hallgaté nem szerez abszolutoriumot.

A (8) d) pontban foglaltak szerint nem sziinik meg az alapképzésben részt vevo

hallgatd hallgatoi jogviszonya, ha az alapfokozat megszerzését kovetden a soron

kovetkezd félévre mesterképzésre felvételt nyert.

A Foiskola egyoldalu nyilatkozattal is megsziintetheti annak a hallgatonak a hallgatéi

jogviszonyat, aki

a) a tanulméanyi ¢és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a
tanulmanyokban val6 elérehaladéssal kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kovetd két alkalommal nem jelentkezett be a kdvetkezd tanulmanyi
félévre, és a hallgatdi jogviszony sziinetelését kovetden nem kezdi meg
tanulmanyait,

feltéve minden esetben, hogy a hallgatd figyelmét — legalabb két alkalommal —
irasban felhivtak arra, hogy kotelezettségének a megadott hatariddig tegyen
eleget és tajékoztattadk a mulasztas jogkdvetkezményeirdl.

A Foiskola egyoldalt nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi
jogviszonyat, akinek azonos tanegységbOl hat sikertelen tanegység-teljesitési
kisérlete volt.

Azt, akinek megsziint a hallgat6i jogviszonya, tordlni kell a hallgatéi névsorbol. A
torlésrdl — a (8) bekezdés d) és g) pontjainak kivételével — legkésdbb a torlést kovetd
10 napon beliil a Dékani Hivatal irasbeli értesitést kiild a féiskolai hallgatoi
onkormanyzatnak.

A hallgato

a) kérheti atvételét masik felsdoktatasi intézménybe,

b) masik felsdoktatasi intézménnyel vendéghallgatdi jogviszonyt létesithet,

C) masik  felsGoktatdsi intézménnyel tovabbi (parhuzamos) hallgatoi

jogviszonyt 1étesithet.

A vendéghallgatoi jogviszony keretében a hallgaté a tanulmanyaihoz kapcsolodo
résztanulmanyokat folytat. Vendéghallgatoi jogviszony akkor létesithetd, ha ahhoz
az a felsOoktatasi intézmény, amellyel a hallgatdé hallgatdéi jogviszonyban all,
hozzajarul. A hozzajarulast a felsdoktatasi intézmény akkor tagadhatja meg, ha a
vendéghallgatdi jogviszony keretében szerzett krediteket nem tudja beszamitani a
hallgat6 tanulmanyaiba. A tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony masik oklevél
vagy bizonyitvany megszerzése céljabol 1étesithetd.
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Kiilfoldi résztanulmanyokon vald részvétel feltételeirol a Foiskola ERASMUS
szabalyzata rendelkezik.

A hallgatonak minden soron kovetkezd képzési iddszak megkezdése elott, legkésdbb
a regisztraciés id0szak utolsé napjaig be kell jelentenie, hogy folytatja-e
tanulmanyait, vagy az adott képzési idészakban hallgatdi jogviszonyat sziinetelteti. E
bejelentési kotelezettségnek az alabbiak szerint kell eleget tenni:

a) A tanulmanyok folytatasanak szandékat nem kell kiilon irdsban bejelenteni. A
tanulmanyok folytatdsara vonatkozo szandék bejelentésének az mindsiil, amikor a
hallgaté az adott félévben az elsé tanegységét felveszi az elektronikus tanulmanyi
nyilvantartd rendszerben. Ezutdn az adott félév aktiv félévnek mindsiil, tekintet
nélkiil arra, hogy a hallgatd az elsOnek felvett tanegységen kiviil felvett-e tovabbi
tanegységeket. E bejelentését a hallgato a képzési idoészak megkezdését kovetd egy
hénapon beliil a Dékéani Hivatalba benytjtott irasbeli nyilatkozatdban visszavonhatja.
Amennyiben a hallgatd ezen idépontig bejelentését nem vonja vissza, az adott
félévben hallgatoi jogviszonya nem sziinetel akkor sem, ha a hallgatd nem vesz részt
a foglalkozason, €és nem tesz eleget egyetlen tanulményi kdvetelménynek sem.

b) Ha a hallgaté tanulményait nem kivanja folytatni a soron kdvetkezd képzési
idészakban, ezt a szandékat irdsban be kell jelentenie a Dékédni Hivatalban legkésdbb
a regisztracios id6szak utolsé napjdig. E bejelentés nem vonhatd vissza. Az adott
félévben a hallgato6 jogviszonya sziinetel.

Az atvételnek és a vendéghallgatoi jogviszony létesitésének, a tovabbi szakképesités,
illetve  szakképzettség  megszerzéséhez  sziikséges tanulmanyokba  vald
bekapcsolodasnak a feltételeit a fogado felsdoktatasi intézmény hatdrozza meg.

Fels6foku oklevéllel rendelkez6k a Féiskolan részismeretek megszerzésére céljabol
hallgatoi jogviszonyt létesithetnek.

A Foiskola a vele hallgatdol jogviszonyban nem 4llo felséfokti végzettségl
személyeket — részismereti képzés céljabol — hallgatéi jogviszony keretében, az
intézmény barmely kurzusara, moduljara 6nkoltséges képzésre felveheti.

A részismeretre vonatkoz6d hallgatoi jogviszony irasbeli kérelemre felvételi eljaras
nélkiil, beiratkozassal jon létre. A kérelmet a Dékani Hivatalba kell benyujtani,
legkésdbb a regisztracids iddszakot megeldz6 15 nappal.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre a Fdiskola a maximalis
létszamanak figyelembe vételével, koltségtéritéses képzés keretében egy alkalommal,
legfeljebb két félévre 1étesithet hallgatoi jogviszonyt azzal a személlyel, aki egyetlen
felsdoktatasi intézménnyel sem all hallgatoi jogviszonyban.

A részismeretek megszerzése keretében teljesithetd tanegységeket, kovetelményeket
a Féiskola a honlapjan teszi kozzé.

A részismeretek megszerzésére hallgatéi  jogviszonyt létesitett hallgatok
tanegységeinek felvételére, a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésére vonatkozoan a
jelen szabalyzat 5., 6., 8. és 9.§-ai, a kdvetelmények teljesitésére vonatkozodan a 14-
19.§-0k az iranyadok.
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A képzés befejezését kovetden a Fdiskola a megszerzett ismeretekrdl, kreditértékrol
igazolast allit ki. A megszerzett ismeretek a felséfoku tanulmanyokba beszamithatok.

A hallgaté e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét
kérelmezni, tovabbi (parhuzamos) hallgatéi, vendéghallgatoi jogviszonyt 1étesitent,
hallgatéi jogviszonyadt — a (6) bekezdésben meghatarozott ok kivételével —
szlineteltetni, allamilag tdmogatott képzésre atvételét kérelmezni, tdmogatasi idot
igénybe venni.

A beiratkozas és a tanegységek felvétele

5. §

A felvétel alapjan tanulmanyai megkezdésére jogot szerzett hallgatd akkor kezdheti
meg tanulmdanyait, ha a regisztracids iddszak utols6d napjaig — legkésdbb a felvételt
kimond6 hatarozatot kdvetd tanévre — beiratkozik.

A mas intézménybdl atvett hallgatd akkor kezdheti meg tanulmanyait a Féiskolan, ha
legkésobb az atvételt kimondd hatdrozatban megjelolt félév regisztraciods
1dészakanak utolso napjan beiratkozik.

A hallgatd a beiratkozaskor didkigazolvanyt a jogszabalyban meghatdrozott mddon
igényelhet.

A Foiskola a beiratkozast kovetden elektronikus informaciéhordozon vagy feliileten
a hallgato rendelkezésére bocsatja a tanulmanyai megtervezéséhez és folytatdsdhoz
sziikséges adatokat tartalmaz6 magyar és angol nyelvii tajekoztatot.

A hallgatoéi jogviszony fennalldsa alatt 0jabb beiratkozasra nincs sziikség. A
hallgatobnak a Szabdlyzatban meghatarozottak szerint — a képzési iddszak
megkezdése elott — be kell jelentkeznie az adott képzési idészakra. Nem jelentkezhet
be az a hallgato, aki a lejart fizetési kotelezettségeinek nem tett eleget.

A tanszékek, illetve az egyes tanegységek oktatdi minden oktatasi iddszak kezdete
eldtt, legkésObb a regisztracids iddszak elsé napjan elektronikus tton is tajékoztatjak
a hallgatokat a félévben meghirdetett tanegységek teljesitésének részletes
kovetelményeirdl.

A beiratkozassal egy iddben, azaz legkésdbb a regisztracids iddszak utolsd napjaig —
az el6tanulményi kotelezettségekre, valamint a foglalkozasokon vald részvételre
vonatkoz6 szabalyok betartdsdval — a hallgatonak a szamitogépes tanulmanyi
nyilvantarté rendszerben fel kell vennie a tanszékek 4&ltal az adott félévre
meghirdetett tanegységek koziil azokat, amelyeket a félév soran teljesiteni kivan.

Egy tanegység felvételére téritésmentesen legfeljebb 2 alkalommal van lehetdség a
tanulmanyok soran.

A regisztracios  id6szakot kovetd harom hétben a hallgatd irdsbeli kérelmére
igazgatasi dij ellenében a Dékani Hivatal a szamitogépes nyilvantartd rendszerben



tovabbi tanegységet vehet fel, tanegységet torolhet. Ha a tanegység-felvételt, illetve
torlést nem a hallgatoénak felrohatd okbdl kell elvégezni, igazgatasi dij fizetésére a
hallgat6 nem ké&telezhetd.

(10) A Dékani Hivatal a tanegységek felvételénck szabalyossagat (pl. az el6feltételhez
kotottek esetében az eldfeltétel teljesiilését stb.) ellendrzi, és a szabalytalanul felvett
tanegységeket a szamitogépes nyilvantartasbol torli. Errél a Dékani Hivatal a
hallgatot elektronikus titon értesiti.

(11) Az egymassal egyenértékii, parhuzamosan meghirdetett tanegységek kozil — a
Szabalyzatban meghatarozott feltételek mellett — a hallgatok valaszthatnak.

(12) A tanszékek altal parhuzamosan meghirdetett foglalkozasok koziil
a) eldadas esetében a tantermi lehetdségek mértékéig,
b) kiscsoportos foglalkozasok esetében pedig — az illetékes tanszék altal
megszabott csoportlétszam mértékéig — a hallgatd vélaszthat.

(13) A ,,csak vizsgara” meghirdetett kurzusra abban az esetben jelentkezhet a hallgato, ha a
korabbi félévek valamelyikében ugyanazon tanegység tandrdval meghirdetett
kurzusara bejelentkezett, de nem teljesitette.



A leckekonyv
6.§

(1) A Féiskolan alkalmazott leckekdnyv:

a) nyomdai uton eldallitott, lapjaiban sorszamozott, szétvalaszthatatlanul
Osszeflizott formanyomtatvany, (az Oktatdsi Hivatal altal meghatarozott leckekonyv
nyomtatvany),

b) a Neptun tanulmanyi rendszerbdl kinyomtatott, a dékani hivatal vezetdje altal
hitelesitett és szétvalaszthatatlanul Gsszetiizott okirat.

(2) A nyomdai uton eldallitott leckekonyvvel rendelkez6 hallgatok szamara az etikettre
kinyomtatott adatokat a tanulmanyi ligyintézo ragasztja be a leckekonyvbe, €s azt a dékani
hivatal vezetdje hitelesiti.

(3) A dékéani hivatal a tanulmanyok befejezésekor a leckekdnyvet a Fdiskola 4ltal
meghatarozott és az Oktatasi Hivatal altal engedélyezett formaban adja ki. A kinyomtatott,
Osszeflizott okiratot a dékani hivatal vezetdje hitelesiti.

(4) A hallgatdo félévente egy alkalommal jogosult ingyenesen kivonatot kapni a
leckekonyvrél, a tovabbi kivonat dijat az EKF Hallgatoi Téritési és Juttatdsi Szabalyzata
hatarozza meg.

(5) 2010/2011. tanévtdl beiratkozo hallgatok szamara az (1) b) pontban megjeldlt
formatumu leckekonyv keriil bevezetésre.

(6) A leckekonyv tartalmazza:
a) a hallgatd személyazonositod adatait (név, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja
sziiletési neve);
b) a felsdoktatasi intézmény nevét, székhelyét, intézményi azonositdjat,
c) a hallgatoi jogviszony adatait, torzskonyvi szamat;
d) a hallgat6 képzésének adatait,
e) a képzési iddszaknak megfeleld bontisban a tanulmanyok soran felvett
tantargyakat, (tantervi egységeket), hozzarendelt kreditértékeket, értékelések adatait;
f) a tanulményi id0szak lezarasat kovetden a hallgato altal felvett és megszerzett
kreditek szamat, a kreditindexet, a tanulményi atlagot,
g) a végbizonyitvany (abszolutdrium) igazolasat;
h) a szakdolgozat vagy diplomamunka adatait, illetve teljesitésének igazolasat;
i) a nyelvvizsga adatait;
J) a zarovizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredményét;
K) az oklevél, illetve bizonyitvany mindsitését;
) a hallgat6 tanulmanyait befolyasolo hatarozatokat;
m) mas felsdoktatasi intézményekben folytatott tanulmanyok igazolasat;
n) korabbi tanulmanyok alapjan beszamitott tanulmanyok igazolasat;
0) az okirat egyedi sorszamat.

(7) A Féiskolan ugyanarrol a személyrdl a hallgatoi jogviszonydnak fennéllasa alatt - a
kiilonb6z6 képzési szinten egyidejlileg folytatott tanulmanyok kivételével - egy
leckekonyvet kell vezetni.



(8) a) Szobeli szamonkérés esetén a hallgatd a szamonkérés értékelésének
megallapitasakor irasbeli (papir alapt) értesitést kap az eredményrdl. Az eredményértesitd
lapot a hallgatdé az elektronikus nyilvantartd rendszerbdl nyomtatja és a vizsgan a
vizsgéztatonak, illetve a vizsgabizottsag elndkének azt atadja.

b) A hallgat6 a tanulményi id6szak lezarulta utdn 15 napon beliil kifogassal élhet a
nyilvantartasban szerepld értékelésre vonatkozo adattal szemben.

c) A hallgatd a regisztracios id6szakot kovetd 5 napon beliil elektronikus
levélértesitést kap az altala felvett targyakrol.

d) A hallgat6 a targyfelvételi idészak lezarulta utan 15 napon beliil kifogassal ¢lhet
a nyilvantartasban szerepld targyfelvételre vonatkoz6 adattal szemben.

A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése

7.§

(1) A Foiskolan megszerezhetd végzettség, illetve szakképzettség kovetelményeit a
képzési és kimeneti kdvetelmények (KKK) hatdrozzak meg.

(2) Az oklevél, illetve bizonyitvany megszerzéséhez sziikséges akkumulalt kreditek
szdmat a képzési €és kimeneti kovetelmények, illetve a jogszabaly alapjan készitett
tantervek hatarozzak meg.

(3) A tanterv a képzési és kimeneti kovetelmények alapjan tartalmazza az
alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben, felsdoktatasi képzésben,
fels6foku szakképzésben és szakiranyu tovabbképzésben a szak képzési céljat, idejét,
szintjeit, a minimalisan megszerzendd kreditek szamat, a szakképzettség
megjelolését, az oktatott alapvetd tudomanycsoportok felsoroldsat, a tanegységek
felsorolasat (a tanegységlistat), amelyen beliill meghatirozza a kotelezd és a
valaszthatd tanegységeket, ezek leirdsat, Oraszdmat ¢és a teljesitésiikkel
megszerezhetd, illetve megszerzendd kreditek szamat, a szakmai és a
terepgyakorlatok idOtartamat és beosztasat, a zardvizsga tanulmanyi teriileteit, a
szakdolgozatra vonatkoz¢ eldirasokat. A tanegységlista meghatarozza a tanegységek
fajtajat, felvételiik, illetve teljesitésiik sorrendjét, és javaslatot tehet tanegységek
felvételének litemezésére (ajanlott tanrend).

(4) A hallgato tanulmanyait a Szabalyzatban leirt szabalyok figyelembevételével sajat
egyéni tanulmanyi rend szerint iitemezheti, a tanegységek felvételének, illetve
teljesitésének sorrendjét a képzés id6tartaman beliil maga hatarozhatja meg. Az igy
megvalosuld egyéni tanulmanyi rendjében nem koteles kovetni a kiadott ajanlott
tanrendet.

(5) A tanterv el6tanulmanyi kotelezettségeket irhat eld. Ez azt jelenti, hogy valamely
tanegység vagy modul (az eldfeltétel) teljesitése elofeltétele valamely mas tanegység
(a kotott tanegység) teljesitésének. Egy adott tanegységhez legfeljebb 3 madsik
tanegység (vagy egy 15 kreditnél nem nagyobb kreditértéki modul) rendelhetd
elétanulmanyi kotelezettségként. A tantervben meghatarozott egyes tanegységekhez
mas tanegységeknek nem feltétleniill korabbi, hanem egyidejli felvétele is
meghatarozhaté kovetelményként. A kotott tanegység teljesitése csak az
elofeltétel(ek) teljesitésével egyiitt érvényes.

(6) Uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények bevezetésére a képzési
program szerinti paratlan félévben (tanév elején) és felmend rendszerben keriilhet
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sor. A felmené rendszer értelmezésének alapja a szak ajanlott tanrendje. Az ajanlott
tanrendtdl jelentés mértékben eltérd (pl. tanulmanyait két egymast kdvetd féléven
vagy annal hosszabb idon &t sziineteltetd) hallgatora a visszatértekor érvényes —
esetlegesen megvaltozott — tanterv szerinti tanulmanyi és vizsgakovetelmények
vonatkoznak a felmend rendszernek, illetve a megvaltozott tanterv ajanlott
tanrendjének megfeleléen. Ez a mas intézménybdl atvett ¢és képzési format és
munkarendet valtoztato hallgatokra is érvényes.

A tanegység leirdsa tartalmazza a tanegység megnevezését, kodjat, tandraszamat,
kreditértékét, azt, hogy a tanéven beliill szokdsosan melyik szemeszterben van
meghirdetve, az oktatds nyelvét, az elétanulmanyi kotelezettségeket (a tanegység
eléfeltételeit), a tanegység kotelezd vagy valaszthato tanegységként valo besorolasat,
a tantargyfelel6s nevét, a tanegység céljat, tananyaganak rovid leirasat, amely
megadja az elsajatitando ismereteket, készségeket, kompetencidkat (a tovabbiakban
Osszefoglaloan: tudas), a tananyag feldolgozasanak formajat (gyakorlat,
szeminarium, lizemi ¢€s terepgyakorlatok, tanulmanyutak, tanitasi gyakorlat stb.), az
elsajatitott tudas értékelését (gyakorlati jegy vagy vizsgajegy), az értékelés
modszerét (zarthelyi dolgozat, hazi dolgozat, tanérai munka stb.), a tudas
elsajatitasahoz rendelkezésre 4ll6 tanulményi segédanyagokat és fontosabb technikai
¢és egyéb segédeszkozoket, a kotelezd és az ajanlott irodalom jegyzékét (tankonyv,
jegyzet, példatar, esettanulmany stb.).

A kreditek megszerzéséhez a tanszékek tanegységeket hirdetnek meg (a
tanegységlista, illetve a leckekonyv minden sora egy-egy tanegységnek felel meg),
melyek lehetnek

a) kotelez6 tanegységek,
b) kotelezden valaszthato tanegységek,
c¢) szabadon valaszthat6 tanegységek.

©)

(10)

(11)

A hallgatonak a tanterv altal eldirt kotelez6 €s meghatarozott mennyiségli ktelezden
valaszthat6 tanegységet teljesitenie kell.

A Foiskola biztositja, hogy minden hallgatdja tanulmanyai sordn az oklevél
megszerzéseéhez elodirt Osszes kredit legalabb 6t szazalékaig szabadon valaszthatod
tanegységeket vehessen fel, tovabba az Osszes kreditet legalabb husz szazalékkal
meghalado kreditértékii tanegység koziil valaszthasson. A hallgat6 tanulmanyai soran
barmely tansz€k, illetve vendéghallgatoként barmely felsoktatasi intézmény altal az
azonos képzési szinten meghirdetett kotelezd, kotelezGen vélaszthatd és szabadon
valaszthat6 tanegységekbdl valaszthat. A targyfelvételek soran a Fdiskola biztositja,
hogy azok a hallgatdk, akiknek mintatantervében kotelezd tanegységként szerepel a
mas hallgatok tantervében szabadon vélaszthato tanegység, prioritast €lvezzenek az
adott ora felvételekor.

A Fdiskola az éllamilag tamogatott képzésben lehetdséget biztosit arra, hogy
hallgatoi tanulményaik soran — koltségtérités fizetése nélkiill — az Osszes eldirt
kreditet tiz szdzalékkal meghalado kreditértékii tanegységet vehessenek fel, és ezek
teljesitését 1igazolja. A hallgatok e tanegységeket mas szakon, illetve
vendéghallgatoként mas felsGoktatasi intézményben is felvehetik.



(12) Allamilag tdmogatott képzés keretében a hallgatok a kotelezo, illetve a (11)
bekezdésben meghatarozott krediteken feliil téritési dij ellenében tovabbi — legfeljebb
50 - kreditet szerezhetnek. A téritési dij mértékét a Fdiskola Hallgatoi téritési és
juttatasi dij szabalyzata tartalmazza.

(13) A szabadon valasztott tanegységeket felvenni, illetve teljesiteni kivano hallgatot a
tanegység meghirdetéje indokolt esetben felmentheti a tanegységre vonatkozé
eléfeltételek és korlatozasok aldl.

(14) Az alapképzési szakokon a Foiskola biztositja a tanari mesterképzésre vald belépés
feltételeinek teljesitését:

a) a hallgatoknak legalabb 30 kredit értékii szakmai tanegység teljesitése utan lehetdségiik
van 0sszesen 10 kredit palyaorientacios pedagogiai-pszichologiai modul felvételére,
illetve

b) az els6 tanév végén a hallgatok - a tanari mesterképzésre iranyuld tanulmanyok esetén -
a masodik tanari szakképzettség szakteriileti ismereteit is valaszthatjak. Ez az 50
kredites modul a szamitdgépes nyilvantartd rendszerben meghirdetett alapképzési
szakokon teljesithetd.

(15) A hallgatd kérelmére a masodik félév végéig az osztatlan tanari szakpar legfeljebb
egyik szakjanak, legfeljebb egyszeri megvaltoztatasara a kari tanulmanyi bizottsag
lehet6séget ad.

(16) Az osztatlan tanarszakon a szakteriileti elem legalabb 60 kreditjének Gsszegyiijtése
esetén a hallgatd atvételét kérheti alapképzési szakra a kari tanulményi bizottsagtol.

(17) Az alapképzésre felvett hallgatd az alapképzés szakteriilete szerinti osztatlan
tanarszakra kérheti atvételét. Az atvétel sordn a kari tanulmanyi bizottsag dont arrél, hogy
melyik tanarszakkal parositva vehetd fel a tanarszak és meddig, milyen feltételekkel kell a
hianyz6 krediteket 0sszegytjteni.

(18) Barmely vizsga — ha azt a szakfelelé6s meghirdette — a ra vonatkoz6 feltételek
teljesiilése esetén barmely félévben felvehetd, illetve teljesithetd akkor is, ha a
szakfelelds az illetd tanegységet a hozza tartozo tanodra nélkiil hirdette meg.

(19) Kreditet csak ugy lehet szerezni, ha a hallgatd a tanulmanyi kovetelmények
teljesitésérdl sikeresen szdmot adott, azaz az értékelési eljaras (vizsga, gyakorlati
jegy vagy egyéb mindsités odaitélése) soran megfelelt. A megszerezhetd kreditek
szama nem fligg a sikeres megfelelés fokozataitol.

(20) Egy-egy tanegység teljesitésével annyi kreditet lehet szerezni, amennyit a tanterv az
illetd tanegységhez rendel.

(21) Olyan tanegységek esetén, amelyek eldadast és gyakorlati jellegli foglalkozast is
tartalmaznak, ¢€s kollokviummal zarulnak, a targy sajatossdgainak megfeleléen
kialakitott, elére meghirdetett modon évkozi kdvetelmények teljesitése a vizsgara
bocsatas feltétele lehet €s eredménye beszamithaté a vizsgajegybe. Javitovizsganal és
a targy CV-s ujra felvételénél ugyanezek az elvek érvényesiilnek.

A félévkozi teljesitmény csak a targy ismételt teljesitésével javithato.



(22)

(23)

A tanterv az abszolutérium megszerzéséhez kritérium-kdvetelményeket hatarozhat
meg (pl. kotelez6 testnevelés, kotelezd idegen nyelv, szak- illetve zarddolgozati
konzultacio, anyanyelvi ismeretek). A kritérium-kovetelmény teljesitésével kreditet,
illetve osztalyzatot nem lehet szerezni, de teljesitése nélkiil az abszolutérium nem
allithat6 ki. A kritérium-kovetelményként meghatarozott tanegység teljesitését az
oktatd a szorgalmi id0szak végén alairasaval ismeri el.

A tanulményaikat nem idegen nyelvi szakon folytatd hallgatok szamara a Fdiskola a
tanulmanyok megkezdésétdl 4 féléven keresztiil téritésmentesen heti 4 6rdban idegen
nyelvi kurzusokat ir eld kritériumkdvetelményként. Mentesiil a nyelvi
kovetelmények teljesitése aldl az a hallgatd, aki a szakon az oklevél kiaddsédhoz eldirt
nyelvvizsga bizonyitvannyal rendelkezik. Amennyiben a jogszabaly az oklevél
kiadasanak feltételeként szakmai nyelvvizsga(ka)t hataroz meg, az érintett hallgatok
szdmara a Fdiskola 4 féléven keresztiil, heti 4 oOrdban szakmai idegen nyelvi
kurzusokat ir eld, melyeket az Idegen Nyelvi Kézpont hirdet meg. A szakmai idegen
nyelvi tanulmanyi kotelezettségekre is az altalanos kreditszamitési elvek érvényesek.

(24) Osztatlan tanarképzésben tanul6 hallgatok szamara a tanterv— a k6z0s képzési szakasz

(25)

(26)

(27)

(28)

részeként, a kotelezden teljesitendd kreditek terhére — Filozofiatorténet, illetve
Informacid és tdrsadalom c. tanegységek teljesitését irja eld.

Egy meghatarozott tanulmanyi kdvetelmény teljesitéséért egy bizonyos szakon beliil
csak egy alkalommal adhatdo kredit, de az ily moddon elismert tanulmanyi
teljesitmények mas szak(ok)on jbol elismerhetdk, azaz kreditek adhatok értiik, a
korabban megszerzett kreditektdl fiiggetlentil.

A Foiskolara felvételt nyert és beiratkozott hallgatd koteles a tanulmanyok elsé két
félévében az adott szakon legalabb tizenot kreditet teljesiteni.

A tanulmanyi okokbol vagy fegyelmi vétség miatt elbocsatott és felvételi eljarasban
ujra felvételt nyert, tanulmanyait folytat6 hallgatora a (21) bekezdést azzal a
feltétellel kell alkalmazni, hogy az eldirt tizendt kreditet a kordbbi tanulmanyok
beszamitasai nélkiil kell teljesiteni.

Azokon az alapszakokon és felsdoktatasi szakképzéseken, ahol a képzési és kimeneti
kovetelmények 30 kreditértékli szakmai gyakorlat teljesitését irjak eld, a szakfelelds
a tantervben hatarozza meg a gyakorlat megkezdésének elékovetelményét.

(29) A mesterképzésbe valo felvétel feltételélil meghatarozott, a felvételi dontés idején

még hidnyz6 krediteket — amennyiben erre a szak képzési €s kimeneti kovetelménye
lehetéséget biztosit - a mesterfokozat megszerzésére irdnyuld képzéssel
parhuzamosan, a beiratkozastol szamitott két féléven beliil koteles teljesiteni a
hallgato.
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Koréabbi tanulmanyok elismerése

8. §

Nem kell teljesiteni a tantervben eldirt kovetelményeket, ha a hallgatd azokat
korabban mar elsajatitotta, ¢és ezt hitelt érdemlé moddon igazolja. A
munkatapasztalatok alapjan teljesitett kovetelmények elismeréséhez a Fdiskolanak
szobeli, irasbeli vagy gyakorlati szamonkérés formajaban meg kell bizonyosodnia a
tudas elsajatitdsarol. A munkatapasztalat alapjan beszamithaté kreditek széama
legfeljebb harminc lehet.

A kredittel elismert tanulményi teljesitményt — ha annak el6feltétele teljesiil —
barmelyik felsdoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok soran el kell ismerni,
fiiggetlentil attol, hogy milyen fels6oktatasi intézményben, milyen képzési szinten
folytatott tanulmanyok soran szerezték azt. Az elismerés — tantargyi program alapjan
— kizéarolag a kredit megallapitasanak alapjaul szolgald tantargyi tartalom
Osszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet, ha az Osszevetett tantargyi
tartalmak legalabb hetvendt szazalékban megegyeznek. A tantargyi tartalom
Osszevetését az e célra létrehozott kreditatviteli bizottsag (a tovabbiakban: KB)
végzi. A KB-nak ki kell kérnie a szakfelelds javaslatat.

A Foiskola hozzajarul, hogy hallgatdja az Europai Gazdasagi Térség orszagaiban
részképzésen vegyen részt. A részképzés engedélyezésének feltétele, hogy a kiilfoldi
tanulmanyok a hallgaté adott szakjaba beszamithaté legyen. A részképzést a KB
javaslata alapjan a kari tanulmanyi bizottsag engedélyezi. Az alapképzésben
tanulmanyokat folytaté allamilag tamogatott hallgaté a részképzés idejére utdlag
Osztondijat kaphat, ha tanulmanyai sordn a kreditek 60 %-at mar teljesitette és a KB
altal beszamitott kredittel rendelkezik.

A kiilfoldi tanulményok soran megszerzett kreditek beszamitasanak menetét a
Féiskola ERASMUS szabalyzata hatarozza meg.

A kordbbi tanulmanyok elismerése iranti kérelmet a KB-nak cimezve a Dékani
Hivatalban kell benyujtani a Dékani Hivatal altal kozzétett hatarid6ig. A hataridé
utan benyujtott kérelmek elbirdldsdra nincs mod. A hatdridd utan benyujtott
kérelmeket a Dékani Hivatal nem 6rzi meg, és nem kiildi vissza. A kérelemhez
mellékelni kell a korabbi tanulményokat igazold leckekonyv teljes és hiteles
masolatat, valamint a tanulmanyi egységek (tantargyak, tanegységek) megfeleld
leirasat. A hianyosan benyUjtott kérelmeket a Deékéani Hivatal hidnypotlasra
visszakiildi a kérelmezdnek. A kiegészitett kérelmek az érvényes hatariddig ujra
benyujthatok.

Korabbi tanulmanyok elismerése iranti kérelemben a hallgatd kérheti a
leckekdnyvmasolataban dokumentalt sszes korabbi tanulmanyainak elismerését.

A korabbi tanulmadnyok alapjan elismert tanulményi teljesitmény kreditértéke
megegyezik annak a tantervi kovetelménynek a kreditértékével, amelyet
teljesitettnek mindsitenek, a korabban megszerzett osztalyzat azonban a tanulmanyi
teljesitmény elismerésekor nem modosithato.
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Az alacsonyabb képzési szinten megszerzett azon krediteket, amelyek a magasabb
képzési szint kovetelményeit is kielégitik, el kell ismerni.

A felséfoku szakképzésben végzett tanulmanyokbol alapképzésbe legfeljebb 60
kredit szamithat6 be, fiiggetleniil attol, hogy azok megszerzésére hallgatéi vagy
tanuloi jogviszonyban keriilt sor.

A KB hatdrozza meg, hogy a felsdoktatasrol sz6l6 1993. évi térvény rendelkezései
alapjan kiadott bizonyitvanyokat, illetve okleveleket a 2006. szeptember 1-jét
kovetden induld képzésekben milyen feltételek mellett, hdny kredittel szamitja be.
Az ismeretek Osszevetését el kell végezni, fliggetleniil attol, hogy a hallgat6 a
korabbi oklevél megszerzéséért folytatott tanulmanyai sordn kreditrendszerti
képzésben vagy nem kreditrendszeri képzésben vett részt.

A hallgatd a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzéséhez — a Fdiskolan
folytatott, illetve mas korabbi tanulmanyok, tovabba munkatapasztalatok
kreditértékként valé elismerése esetén is — a Foiskoldn legalabb a képzés
kreditértékének harmadat koteles teljesiteni.

A tanév id6beosztasa

9. §

A teljes képzési id6t és azon beliil az oktatasi iddszakokat tanéves és féléves
rendszerben a tanterv hatdrozza meg.

Minden tanév két félévbal all, amelyek egymastol fliggetlenek. A félévek szorgalmi
és vizsgaiddszakbol allnak. A szorgalmi iddszak 15 hétbdl, a vizsgaiddszak pedig
legalabb 5 hétbdl 4ll. A szorgalmi idészak elsd hete regisztracios hét.

A tanszékek a soron kovetkezd félévre meghirdetett tanegységek listajat
az Oszi félévben januar 15-ig,
a tavaszi félévben junius 15-ig

a hallgatok szdmara kozzéteszik.

(4)
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A tanszékek a tanegységeket a szamitogépes nyilvantartd rendszerben legkésébb a
regisztracios iddszakot 10 munkanappal megel6z6en meghirdetik. A meghirdetésnek
tartalmaznia kell a tanegység kodjat, nevét, a teljesités modjat, a megszerezhetd
kreditek mennyiségét, az elméleti/gyakorlati ordk heti, illetve félévi Oraszamat, az
eldadd/gyakorlatvezetd nevét, az eldadas/gyakorlat helyét, pontos idejét, az esetleges
tombositést.

Az oktatdas megkezdésének idOpontjat, a szorgalmi iddszak ¢és a vizsgaidOszak
idotartamat, a félévek idébeosztasat félévenként — a tanterv alapjan — a rektor
hatdrozza meg.

A foglalkozasok (tanorak) idétartama 45 perc, amelyet 10 perc (a 2. 6ra utan 20 perc)
szlinet kovet. Ett6]l az idébeosztastol el lehet térni (pl. laborgyakorlat), de ez nem
jéarhat az oktatasi id6 leroviditésével vagy meghosszabbitasaval, a csatlakozo tandrak
megzavarasaval, a munka hatékonysaganak csokkenésével.
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Részvétel a foglalkozasokon
10. §

A foglalkozasokon valé részvételre vonatkozd szabalyok minden félév szorgalmi
idészakanak els6 napjatdl a szorgalmi id6szak utolsé napjaig érvényesek.

A hallgatoknak a kotelezd foglalkozasokon (gyakorlat, szeminarium, iizemi és
terepgyakorlatok, tanulményutak, tanitdsi gyakorlat stb.) valo részvétel kotelezo,
melynek ellendrzését az oktatok végzik. Ez alol csak a kedvezményes tanulmanyi
rendben tanulo6 hallgatok képeznek kivételt.

(3) Felsofoku szakképzésben a 2010 szeptemberében vagy azt kdvetden tanulmanyokat
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megkezdd és felsGoktatasi szakképzésben tanulmanyokat folytatd hallgatoknak a (2)
bekezdésben meghatarozottakon til az eldadasokon valo részvétel is kotelezo,
melynek ellendrzését az oktatok végzik.

A hallgatonak a kotelez6 foglalkozasrol vald tavolmaradasat a megfelelé engedélyek
vagy igazoldsok felmutatdsdval a hidnyzas utdni — betegség esetén a felgyogyulast
kovetd — els6 oran, de legkésObb az azt kovetd 5. munkanapon az illetékes oktatonal
igazolnia kell.

A betegségbdl eredd hidnyzds esetén csak olyan hivatalos szerv (korzeti,
rendeldintézeti, hatosagi, korhazi, féiskolai orvos) altal kiadott orvosi igazolas
fogadhato el, amely a felgyogyulés napjat is feltiinteti.

Indokolt esetben a dékan 15 munkanap tavolmaradast engedélyezhet. Az oktatd egy
foglalkozas al6l adhat felmentést. A hallgatok csoportos tavolmaradasanak
engedélyezése a dékan hataskorébe tartozik.

Orvosi igazolas alapjan tanegységenként a tanegység heti 0sszes tandraszamanak, az
adott félévben felvett Osszes tanegységre nézve pedig a tanegységek Osszes heti
tandraszamanak haromszorosa fogadhato el igazolt hidnyzasként.

Ha a hallgatonak akar egy tanegységbdl is négy hét igazolt vagy két hét igazolatlan
hidnyzésa van, akkor az az érintett tanegység(ek) teljesitésére tett kisérlet
sikertelennek szamit. Err6l a tényrdl a tanegység oktatoja — ha modjaban all — szoban
értesiti a hallgatot.

Nem noveli a mulasztott 6rak szdmat, ha a hallgat6 az 6rarend megvaltoztatdsa miatt
nem tud megjelenni a szorgalmi iddszakban egy adott tantargy elsd orajan.

A hallgaté hidnyzasa miatti tanulmanyi hatranyokért, illetve ezek potlasaért teljes
mértékben a hallgatd felelds, tekintet nélkiil a hianyzas okara.

A kedvezményes tanulmanyi rend
11. §

Kedvezményes tanulményi rend csak rendkiviili esetben, a kiemelkedd tanulmanyi
teljesitményt nyjtd hallgatonak engedélyezhetd abbol a célbol, hogy képességeit a
lehet6 legszabadabban kibontakoztathassa.
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Kedvezményes tanulmanyi rend szerint a masodik félévt6l tanulhat a hallgato,
amennyiben

a) az adott szakon az el6z6 félévben legalabb 4,0-es korrigalt kreditindexet ért el,
b) kiemelkedd tudasarol tett tantibizonysagot,

¢) az érintett szak szakfelelGse javasolja,

d) a kari hallgatoi 6nkormanyzat javasolja, valamint

e) a kari TB engedélyezi.

3)
(4)

A kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése egy félévre szol.

A fenti feltételektdl fliggetleniil, kérelmére kedvezményes tanulmanyi rendben
folytathatja tanulmanyait a hallgato, ha

a) ha terhességi-gyermekagyi segélyben, gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési

tamogatasban vagy gyermekgondozasi dijban részesiil,

b) a Féiskolan elnyert, szakjahoz kot6édo palyazattal kiilfoldi tanulmanytton vesz részt,
¢) hallgatéi 6nkormanyzati képviseld.
d)kiemelked6 sportteljesitményt nyujt.
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Az engedély alapjan a hallgatd gyakorlati jeggyel zaruld tanegységeit — a tanegység
szorgalmi iddszakra kordbban meghatdrozott kovetelményrendszere alapjan — a
vizsgaidOszakban is teljesitheti. A hallgatd a vizsgait a vizsgaiddszakon kivill —
legkés6bb a vizsgaid6szakot kovetd egy hétig - is leteheti. A gyakorlatokon,
szeminariumokon valo részvételi kotelezettség alol felmentést kap, és mas hasonld
kedvezményben részesiilhet.

A gyakorlati jegy megszerzésének feltételeirdl, a kotelezd feladatokrol és
szamonkérésekrdl a hallgatonak a szorgalmi iddszak elején, a gyakorlatot vezetd
tanarral egyeztetnie kell.

A kedvezményes tanulmanyi rend kizardlag az engedély alapjaul szolgalod
koriilménnyel  Osszefliggésben  biztosithatdo, és nem vezethet alap- ¢€s
mesterképzésben az oklevél, illetve a bizonyitvany altal tanUsitott szakképzettség
megszerzéseéhez sziikséges alapvetd tanulmanyi kdvetelmények aloli felmentéshez.

Minden egyéb tekintetben a kedvezményes tanulményi rend alapjan tanulméanyokat
folytatd hallgatora is a szokdsos tanulmanyi kotelezettségek vonatkoznak (le kell
tennie az Osszes kotelezOen eldirt vizsgat, teljesitenie kell az eldirt feladatokat,
koteles szakdolgozatot késziteni, zardvizsgat tenni stb.)

A kedvezményes tanulmanyi rend alapjan tanulmanyokat folytatd hallgatod vallalja,
hogy valamennyi tanulmanyi kotelezettségének teljesitésére egyénileg késziil fel. Az
intézmény a felkésziilést nem koteles segiteni semmilyen, a szokasostol (tandrak,
szakdolgozati konzultacio stb.) eltéré modon, és ilyenre a kedvezményes tanulmanyi
rendet kovetd hallgatdé nem tarthat igényt.

Az engedély indokolt esetben visszavonhato.

Vissza kell vonni az engedélyt, ha a hallgato

az engedély megadasanak alapjaul szolgalo feltételeknek nem tesz eleget,

a kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezését kimondo hatarozatban foglaltakat a
hallgaté sajat hibajabol nem teljesiti.
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nézve — a hallgatot hatrany nem érheti.

Hallgato atvétele mas felsfoktatasi intézménybdl
12. §

Mas felsdoktatasi intézménybdl — irasbeli kérelem alapjan — az a hallgatd vehetd at,
akinek hallgato6i jogviszonya elbocsatas vagy fegyelmi uton vald kizaras miatt nem
sziint meg,

aki az atvételi kérelem benyujtasaig legalabb 30 kreditet 6sszegylijtott,

akinek sulyozott tanulmanyi atlaga legalabb 3,00,

aki kérelmét megfelel6 modon indokolja.

Az atvételt kimond6 hatarozatban rendelkezni kell arr6l, hogy az atvett hallgaté mely
szakon, milyen képzési formaban, illetve munkarendben és milyen finanszirozasi
rendben kezdheti meg, illetleg folytathatja a tanulmanyait. Az atvétel nem jelenti a
korabbi tanulmanyok automatikus elismerését. A korabbi tanulmanyok elismerése
iranti kérelmet az atvételi kérelemmel egyidoben lehet benyujtani, a jelen Szabalyzat
erre vonatkoz6 rendelkezései szerint.

Az atvételt a kari TB-t61 kell kérni. A kelld indoklast tartalmazd kérelmet a Dékani
Hivatalba kell benyujtani a félévkezdést megeléz6en legalabb 15 nappal.

A kérelemben pontosan és hidnytalanul meg kell adni, hogy a hallgato

mely szakra,

milyen képzési formaban, illetve munkarendben (teljes idejii nappali, levelez6 vagy
esti munkarendii részidds, tavoktatas),

milyen finanszirozasi rendben (allamilag tamogatott, koltségtéritéses)

kéri atvételét.
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A kérelemhez mellékelni kell az (1) bekezdés a)-d) pontjaiban felsorolt feltételek
teljesiilését igazold hiteles dokumentumokat, beleértve az indoklasban eldadott
koriilmények hitelt érdemld igazolasat, valamint tanusitvanyt az allamilag tdmogatott
képzésben eltoltott felévekrol.

A formailag hianyos vagy nem megfeleld kérelmeket a kari TB tartalmi mérlegelés
nélkiil elutasitja. A hataridon tal beérkezett kérelmeket a kari TB nem biralja el.

A képzési forma, illetve munkarend megvaltoztatasa
13.§

A képzési forma, illetve munkarend (teljes idejii nappali, részidOs esti, levelezo,
tavoktatas) megvaltoztatasahoz legalabb 45 kredit megszerzése sziikséges. A képzési
forma, illetve munkarend megvaltoztatasat a TB engedélyezheti.

A képzési forma, illetve munkarend megvaltoztatasat az a hallgaté kérheti, akinek
stlyozott tanulmanyi atlaga legalabb 3,00.
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A képzési forma, illetve munkarend megvaltoztatasa iranti kérelmet megfeleléen
indokolni kell. A kérelemhez mellékelni kell az indoklasban eléadott koriillmények
hitelt érdeml6 igazolasat.

A képzési forma, illetve munkarend megvaltoztatasa iranti kérelmet a félévkezdést
megel6zoen legalabb 15 nappal lehet benyujtani a Dékani Hivatalban, a kari TB-hez
cimezve. A hataridon tal beérkezett kérelmeket a TB nem biralja el.

A vendéghallgato
14. §

Mas intézmény hallgatdja (a vendéghallgatd) — ha a koriilmények lehetdvé teszik —
részt vehet a Foiskola eldadasain ¢és egyéb foglalkozasain, €s a tanulmanyi
kovetelmények teljesitésével krediteket szerezhet (athallgatas).

Az athallgatast engedélyeztetni kell. A kérelmet a Dékani Hivatalban kell benytjtani,
a kar dékanjanak cimezve.

A kérelemhez csatolni kell annak az intézménynek a hozzajarulasat a
vendéghallgatdi  jogviszony létesitéséhez, amellyel a hallgatdé hallgatoi
jogviszonyban all.

A kar dékanja a szakfelelés véleménye, valamint a Fdiskola személyi és targyi
feltételeinek vizsgalata alapjan dont a vendéghallgatoi jogviszony létesitésérol.

A vendéghallgatoi jogviszonyt a Dékani Hivatal a szamitogépes rendszerében tartja
nyilvan. A vendéghallgato altal megszerzett kreditekrdl a tanulméanyok befejezésekor
a Dékani Hivatal kreditigazolast allit ki.

A vizsgaiddszak
15.§

A vizsgaidOszak legalabb Ot hét, ezalatt a hallgatonak a vizsgakdtelezettségét
(beleértve a javitovizsgakat is) teljesitenie kell. A vizsgaiddszakok kezdd- és
zaronapjat a rektor hatdrozza meg a szorgalmi iddszak utolsé napjat kovetd elsd
munkanap és januar 31., illetve jinius 30. kozott.

A vizsgaidoszakban megfeleld szamu vizsgalehetdséget kell biztositani. A
vizsganapokat ugy kell megadni, hogy a hallgatd a vizsgdkat ésszerlien elosztva
teljesithesse, és a sikertelen vizsga(ka)t még a vizsgaiddszakban megismételhesse.

Szobeli vizsgan egy vizsgabizottsag vagy vizsgaztatd napi 20 vizsgdzonal tobbet
nem fogadhat.

A hallgatot a vizsgaidépontokrdl a vizsgaidészak megkezdése el6tt legalabb harom
héttel tajékoztatni kell.
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A hallgatdé valamennyi teljesiteni kivant vizsgdjara koteles elektronikusan
bejelentkezni valamely vizsganapra az elektronikus tanulmanyi nyilvantarto
rendszerben, legkésébb a vizsga megkezdése eldtt 24 oOraval, de legalabb 1
munkanappal kordbban. A vizsgara bejelentkezett hallgato a fenti mddon és
1d6pontig bejelentkezését visszavonhatja.

A hallgat6 a vizsgaztatd oktatoval valdé megallapodas alapjan a szorgalmi idészak
utolso hetében eldvizsgat tehet.

Nem jelentkezhet vizsgara az a fels6foku szakképzésben vagy felsGoktatési
szakképzésben tanuld hallgatd, aki a 10.§ (3), (6) és (7) bekezdések szerint
kimeritette a hidnyzasi lehetdségeket.

A vizsgaztatas rendje
16. §

A hallgatonak a kitlizott vizsgaidépontban van lehetdsége vizsgat tenni.

A vizsgaztatas megkezdésének idOpontjat, a vizsga helyét és a vizsgabeosztast —
legkésobb a vizsga elbtt egy héttel — a vizsgazokkal kozolni kell.

A vizsgazd tdvolmaradasa esetén a vizsgaztato, illetve a vizsgabizottsag elndke ,,nem
jelent meg” bejegyzést ir az elektronikus nyilvantarto rendszerbe, illetve a
jegyzokonyvbe.

A hallgat6 a tavolmaradasat a vizsgat kovetd 15 napon beliil a Dékani Hivatalban
igazolhatja (orvosi igazolas stb.).

A vizsgardl igazolatlanul tdvolmaradd hallgatd wjabb vizsgara csak a téritési dij
befizetése utan jelentkezhet. Az ilyen Ujabb vizsga nem szamit Ujabb tanegység-
teljesitési kisérletnek.

A vizsgar6l vald tdvolmaradds nem szadmit sikertelen tanegység-teljesitési
kisérletnek.

Ha a vizsgazo a tanszék altal biztositott utolsd vizsgaalkalomrol tavol marad,
ugyanabbdl a tanegységbdl ujabb vizsgara torténé bejelentkezésre ugyanabban a
vizsgaiddszakban nincs mdd. Ez érvényes a javitovizsgara is.

Egy hallgato egy képzési ciklusban Osszesen legfeljebb 10 alkalommal igazolhatja
vizsgarol vald tavolmaradasat. Minden tovabbi vizsgardl vald tavolmaradas
igazolatlannak tekintendd.

Sikertelen vizsga a vizsgaiddszakon beliil a tanszék altal megadott vizsganapon
javithatd (javitovizsga).

A vizsgaztatd tartds akadalyoztatdsa esetén — masik vizsgédztatd kijelolésével — a
tanszékvezetd koteles gondoskodni a vizsgék idébeni megkezdésérdl és zavartalan
lebonyolitasarol.



(11) Az oktato

a) a szobeli és irasbeli vizsga kezdetén a hallgatd személyazonossagat A- vagy B-
tipusu fényképes igazolvany megtekintésével ellendrzi. Az irdsbeli vizsgan a hallgato a
vizsgalap alairasaval igazolja megjelenését a vizsgan;

b) a szdbeli vizsga esetén, az elért érdemjegyet a vizsgalapon ¢€s a hallgato altal
elore kinyomtatott eredményértesité lapon egyarant rogziti és aldirdsaval hitelesiti; a
hallgaté a vizsgalap aldirdsaval ismeri el a vizsgalappal azonos érdemjegyet tartalmazo
eredményértesitd atvételét. Az oktatd 5 napon beliil a jegyet a vizsgalap alapjan bejegyzi a
Neptunba.

¢); az irasbeli vizsga esetén, a vizsga eredményét a vizsgalapon rogziti és aldirasaval
hitelesiti, az eredményt 5 napon beliil bejegyzi a Neptunba.

(12) A vizsgaidészak lezarasat kovetden a hallgatd koteles a Neptunban nyilvantartott
érdemjegyeit, eredményeit ellendrizni. Amennyiben a hallgat6 igazolni tudja, hogy a
nyilvantartds nem felel meg a valosdgnak (nem szerepel valamely érdemjegy, illetve
nem olyan szerepel melyrdl a hallgatd eredményértesitét kapott), a hallgatdé vagy a
meghatalmazottja a vizsgaiddszak lezarasat kovetd 15 napon beliil irdsbeli panasszal
koteles €lni az oktatonal.

(13) Az el6z6 bekezdésben meghatarozott hataridd eltelte utan jogorvoslatnak helye nincs.

(14) Amennyiben a kifogésolt érdemjegy és a vizsgalap kozott eltérés mutatkozik a
vizsgalapon, irasbeli vizsga esetén a vizsgalap alapjaul szolgald vizsgadolgozaton
feltiintetett eredményt kell érvényesnek elfogadni.

(15) A szobeli vizsgak — ideértve a zardvizsgat is — nyilvanosak. A nyilvanossag indokolt
esetben korlatozhato vagy kizarhato.

(16) Ha a szobeli vizsga tételhuzas vagy tételadas alapjan zajlik le, a vizsga és a targy
jellegétdl fliiggden 10-20 perc felkésziilési idSt kell biztositani a hallgatonak, egyéb
esetben a felkésziilési 1d6to] el lehet tekinteni.

(17) A vizsgak zavartalansagaért a vizsgaztato, illetéleg a vizsgabizottsag elndke felelds.

(18) Az a hallgato, aki szobeli vagy irasbeli vizsgan nem megengedett segédeszkozt vesz
igénybe, vagy kisérel meg igénybe venni, vagy barmilyen egyéb szabalytalansagot
kovet el, a vizsgabol kizarandd, tanegység-teljesitési kisérlete sikertelen, €s ellene
fegyelmi eljaras kezdeményezheto.

(19) A szobeli szigorlatot legalabb kéttaghi bizottsag eldtt kell tenni, és arrol
jegyzoékonyvet kell vezetni.

(20) A szigorlati bizottsag elnokét és tagjait a tanszékvezetd bizza meg. Az elnokdt — ha
ezt kiilonos koriilmény nem gatolja —a vezetd oktatok korébdl kell megbizni.

(21) Ha a szobeli vizsgaztatast egy oktatd végezte, a megismételt javitovizsgat —
amennyiben a hallgato a tanszék vezetdjétdl irasban kéri — bizottsag elétt kell tenni.



(22) Ha a félévi kovetelmények teljesitése irasban tortént, a hallgatd szamara lehetéséget
kell biztositani az értékelt dolgozat megtekintésére. Sikertelen irasbeli vizsga esetén
— ha a hallgatd a tanszék vezetdjétdl irasban kéri — a megismételt irasbeli
javitovizsgat bizottsag értékeli, illetve bizottsag el6tt szobeli vizsgat tehet a hallgato.

(23) Bizottsag eldtt tett minden vizsgardl jegyzokonyvet kell vezetni, amelynek
elokészitésérol és megodrzésérol a Dékani Hivatal, vezetésérdl az illetékes elndk
gondoskodik. A jegyzékonyvet a bizottsag elndke €s tagjai is alairjak.

(24) Bizottsag el6tt tett vizsgak osztalyzatanak ligyében vitas esetben az elnok dont.
(25) A bizottsag tagjait a tanszékvezetd bizza meg.

(26) A vizsgaért felelds személy a vizsgazd személyazonossaganak ellendrzésérol koteles
gondoskodni.

A hallgatok teljesitményének értékelése
17. §

(1) A tanulmanyi kovetelmények teljesitésének értékelése lehet
a) otfokozatu: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)

vagy
b) haromfokozatu: jol megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1).

(2) Azt, hogy mely vizsgak és gyakorlati jegyek osztalyzatai 6t- vagy haromfokozataak,
a tanterv hatarozza meg.

(3) A gyakorlati jegy a szorgalmi iddszakban teljesitett feladatok, megirt zarthelyik,
elkészitett beszamoldk alapjan adott félévkozi jegy(ek)bdl képzett érdemjegy. A
gyakorlati jegy megszerzésére és utdlagos potlasara a 9. §. eldirdsai vonatkoznak
azzal a kiegészitéssel, hogy a 9.§ (7) pontja keretein beliil a tanegység teljesitésé¢hez
a tanegység oktatdjanak legkésdbb az adott szorgalmi iddszak utolsdo hetében
egyszeri potlasi lehetdséget kell biztositani az érintett hallgatd szamara.

(4) A gyakorlati jegyet a szamitogépes rendszerbe legkésébb a vizsgaidGszak elsd
hetében — ha a gyakorlati jegy mas tanegységet eldfeltételként nem kot — legkésobb a
vizsgaidszak utolso hetében kell beirni. Ha a gyakorlati jegy eléfeltétele egy altala
kotott tanegységnek, akkor a hallgaté koteles minden téle elvarhatdo modon
elésegiteni, hogy a tanegység oktatdja a gyakorlati jegyet beirhassa a kotott
tanegység teljesitési kisérletét megeldzden.

(5) Elégtelen gyakorlati jegy javitasa ugyanabban a félévben nem lehetséges.

(6) Elégtelen gyakorlati jegy barmely félévben csak a tanegység ujrafelvételével
javithato.

(7) A kollokviumon — széban vagy irasban — arrdl kell meggy6z6dni, hogy a hallgat6 a
tanegység tananyagtartalmat milyen szinten sajatitotta el.
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A szigorlat tobb tanegység, illetve szemeszter tartalmat integralo, bizottsag altal
értékelt szobeli vagy irasbeli vizsga. A szigorlat tartalmat a tanterv irja eld. A
szigorlat altal feldlelt tanegységeket, illetve egyéb, a szigorlat elofeltételeként
megszabott tanulmanyi kotelezettségeket a szigorlatra bocsatas eldtt teljesiteni kell
(akkor is, ha az a szigorlat idejével azonos félévben torténik).

A szigorlat lehet egészében szdbeli vagy irasbeli, vagy allhat irasbeli és szobeli
részb0l egyarant. A vizsga formajat és értékelési modjat a szakfelelds hatarozza meg.

Tanari mesterképzésben a zardszigorlat a tanarjeldlt altal valasztott szakképzettség
ismeretanyaganak ¢és kompetencidinak szdmonkérési formaja. A zaroszigorlat az
adott szakteriilet teljes ismeretanyagat komplex modon feldleli. A zardszigorlatot az
eldirt szakmai kreditek megszerzése utan, a gyakorlo félévet megel6zden kell letenni.

A hallgatok kotelezd szakmai (termelési, lizemi stb.) gyakorlatat a tanterv eldirasaitol
fliggden 6t- vagy haromfokozati mindsitéssel kell értékelni.

A nyelvi alapvizsga tartalmat, teljesitésének modjat és a vizsga eldfeltételeit a tanterv
hatarozza meg. A nyelvi alapvizsga értékelése haromfokozat. Sikertelen nyelvi
alapvizsgat ugyanabban a félévben megismételni nem lehet. A nyelvi alapvizsga
sikeressége egymaga nem eldfeltétele a tanulmanyok folytatdsanak.

A hallgatoé tanulményait — a fels6foku szakképzés kivételével valamennyi képzési
szinten - zarovizsgaval fejezi be. A zarovizsgarol a Szabalyzat kiilon rendelkezik.

A képzést lezar6 szakmai vizsgat kell tenni a szakképzési torvény vonatkozo
rendelkezései szerint a fels6foku szakképzésben. A szakmai vizsga értékelése
otfokozatu.

Kollokviummal vagy egyéb vizsgaval zarodo kurzus(ok)bol az oktatd a hallgatonak
az oktatasi id@szakban nyujtott teljesitménye vagy tudomdanyos didkkori munkaja
alapjan jeles vagy jo osztilyzatot ajanlhat meg. Ez érvényes a szigorlatra és az
alapvizsgara is.

A megajanlott osztilyzatot a hallgatdé nem koteles elfogadni, kérheti a vizsgéra
bocsatasat.

A megajanlott ¢és elfogadott osztdlyzatot a hagyomanyos és elektronikus
nyilvantartasokban ugyantgy kell kezelni, mint minden vizsgajegyet.

Ha a tanulmanyi kovetelmények irasbeli teljesitése soran a plagium gyanuja felmeriil
¢s azt az oktatd a vizsgat kovetd 4 napon belil hitelt érdemlden bizonyitja az oktatasi
¢és tanulmanyi tigyekért felelds rektorhelyettesnél, a hallgatod ellen fegyelmi eljarast
kell kezdeményezni.

A Foiskola a fogyatékossaggal €16 hallgatd részére a vonatkozd intézményi
szabalyzat biztositja a fogyatékossaghoz igazodd felkészitést ¢€s vizsgaztatast,
tovabba segitséget nyujt részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatoi
jogviszonyabol eredd kotelezettségeit. A Foéiskola indokolt esetben mentesiti a
fogyatékossaggal €16 hallgatdt egyes tantdrgyak, tantargyrészek tanuldsa vagy a
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beszamolas kotelezettsége alol. Sziikség esetén mentesiti a nyelvvizsga vagy annak
egy része, illet6leg szintje alol. A vizsgan biztositja a hosszabb felkésziilési id6t, az
irasbeli beszamolon lehet6vé teszi a segédeszkéz (irdgép, szamitdogép stb.)
alkalmazasat, sziikség esetén az irdsbeli beszdmold szobeli beszdmoloval vagy a
szobeli beszamolo irasbeli beszamoloval torténd felvaltasat. Az e bekezdés alapjan
nyujtott mentesités kizardlag a mentesités alapjaul szolgdld koriilménnyel
Osszefiiggésben biztosithatd, €és nem vezethet alapképzésben, mesterképzésben és
szakiranyu tovabbképzésben az oklevél daltal tanusitott szakképzettség, illetve
felsofoktt  szakképzésben a  bizonyitvany altal tanuasitott szakképesités
megszerzéséhez sziikséges alapvetd tanulmanyi kdvetelmények aldli felmentéshez.

Tanegység-teljesitési kisérlet megismétlése
18. §

Barmely tanegység teljesitése — a szakdolgozat kivételével — a tanulmanyok soran hat
alkalommal kisérelhetd meg.

A hallgatd nem folytathatja tanulmanyait, ha hatszor sikerteleniil kisérelt meg
teljesiteni olyan tanegységet, melynek teljesitése a tantervbdl, illetve a Szabalyzatbol
adddodan elkeriilhetetleniil sziikséges.

Sikeres vizsgajegy javitasara csak egy alkalommal — ugyanabban a félévben -
keriilhet sor. A javitas soran az utols6 érdemjegy érvényes.

Tanegység-teljesitési kisérletnek mindsiil a szamitdégépes nyilvantartd rendszerben a
gyakorlati jegyes tanegység felvétele, ha a hallgatd a Szabalyzatban megszabott ideig
a tanegység felvételét nem vonja vissza. A hallgatdo minden ily méodon felvett
tanegységbdl tanulmanyi teljesitményének megfeleld osztalyzatot kap. Nem mindsiil
tanegység-teljesitési kisérletnek a gyakorlati jegyes tanegység felvétele, ha a hallgato
a Szabalyzatban megszabott ideig a tanegység felvételét visszavonja.

Nem mindsiil tanegység-teljesitési kisérletnek, ha a hallgatd nem jelentkezik be
vizsgara (akkor sem, ha a tanegységet a félév elején folvette a szadmitogépes
tanulmanyi nyilvantart6 rendszerben). Ez a javitovizsgara is érvényes.

A vizsga sikertelensége esetén a vizsgaztatd koteles az elégtelen osztalyzatot,
illetdleg a ,,nem felelt meg” értékelést a szamitogépes rendszerbe bejegyezni.

Elégtelen vizsgajegy javitisa ugyanabban a vizsgaiddszakban kétszer kisérelhetd
meg.

A hallgato irasbeli kérelmére, egy sikertelen szobeli vizsga mésodik javitovizsgajat
(megismételt javitovizsga) bizottsag eldtt kell tenni, illetve a megismételt irasbeli
javitovizsgat bizottsagnak kell értékelnie.

Ugyanabbdl a tanegységbdl tett méasodik és tovabbi javitovizsgaért téritési dijat fizet
a hallgato. A téritési dijat a hallgatd a javitdvizsgara jelentkezés elott fizeti.



A tanulmanyi atlageredmény kiszamitasa
19.§

(1) A Dékani Hivatal félévenként a hallgatok tanulmanyi el6rehaladasanak minéségi
mutatojaként  tanulmanyi atlagot és kreditindexet, korrigalt kreditindexet, a
hallgatok tanulmanyi 6sztondijanak megallapitasahoz Osztondijindexet, a tagozatot
vagy intézményt valtoztaté hallgaté esetén stlyozott tanulmanyi atlagot szamit a
kovetkezOk szerint.

a) A tanulmanyi atlag az adott félévben megszerzett osztalyzatok szamtani atlaga. Az
atlageredmény kiszamitasakor az adott félév Osszes osztalyzatat figyelembe kell
venni, kivéve a kijavitott elégtelen osztalyzatokat.

b) A stlyozott tanulmanyi atlag szamitasakor a képzési id6 alatt teljesitett tanegységek
kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képzett Osszeget elosztja a teljesitett
tanegységek kreditjeinek osszegével.

¢) A kreditindex szamitasakor az adott félévben teljesitett tanegységek kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibol képezett Osszeget elosztja az atlagos eldrehaladas esetén
egy félév alatt teljesitendd harminc kredittel.

d) A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett és a felvett kreditek
aranyanak megfeleld szorzotényezdvel szamithato,

e) Az 0Osztondijindex a beszamitassal elfogadott kreditek osztalyzatai nélkiil szamitott
korrigélt kreditindex.

(2) A sulyozott tanulmanyi atlag, és a kreditindex és a korrigalt kreditindex
kiszamitasakor az elégtelen osztalyzatok kivételével az adott félév, képzési iddszak
Osszes osztalyzatat figyelembe kell venni. A tanulmanyi atlagot, a stlyozott
tanulmanyi 4atlagot, ¢és a kreditindexet, a korrigalt kreditindexet ¢és az
osztondijindexet két tizedesjegy pontossagig kell kiszamitani.

(3) A kiilfoldi részképzésen részt vett hallgatd korrigalt kreditindexének és tanulmanyi
Osztondijanak meghatarozasa a Foiskola téritési ¢és juttatdsi szabdlyzatdban
megfogalmazottak szerint torténik.

(4) A tanulmanyi atlagot és a kreditindexet a hallgatd leckekonyvébe a Dékani Hivatal
bevezeti €s azt a dékani hivatalvezet6 alairasaval hitelesiti.

Elbocsatas
20. §

(1) A Foiskola elbocsatja a hallgatot, ha a hallgaté tanulmanyait nem folytathatja. Az
elbocsato hatarozat alapjan a Foiskola a hallgat6t torli a hallgatdi névsorbol.

(2) Elkell bocsatani a hallgatot szakjarol, egyszakos képzésben a Féiskolarol, ha

a) a tantervben kovetelményként meghatarozott tanegység teljesitését hatszor sikerteleniil
kisérelte meg,

b) a Fdiskolara felvételt nyert és beiratkozott hallgaté a tanulméanyok elsd két félévében az
adott szakon legalabb tizenot kreditet nem teljesitett.(3) A fegyelmi vétség vagy
tanulmanyi okok miatt elbocsatott hallgatd kérelem alapjan a Fdiskolara nem vehetd
vissza. Az elbocsatott hallgato csak 1j felvételi eljaras soran nyert felvételét kovetéen
kezdheti meg tanulmanyait a Féiskolan. A hallgatoi jogviszony létrejotte utan kérheti
korabbi tanulmanyai elismerését.
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3. FEJEZET

A TANULMANYOK LEZARASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A szakdolgozat
21.§

A felsGoktatasi szakképzésben, az alapképzésben, a mesterképzésben, az osztatlan
képzésben és a szakiranyi tovabbképzésben részt vevd hallgatonak az oklevél
megszerzés¢hez szakdolgozatot és/vagy portfoliot kell készitenie. A felséfoku
szakképzésben a szakképesités megszerzéséhez zarodolgozatot vagy szakdolgozatot
kell késziteni, melynek kovetelményeit a szakmai és vizsgakovetelmények vagy
ennek hidnyaban a tanterv hatdrozza meg.

A szakdolgozat a jelolt tudasarol és alkotoképességérdl szdmot ado, onalldoan
elkészitett dolgozat, melynek megvédése a Szabalyzat szerint torténik. A
szakdolgozat tanora nélkiili tanegység, az elkészitésére €s benyujtasara vonatkozo
eloirasokat a Szakdolgozati szabalyzat hatdrozza meg, melyet a jelen Szabalyzat
mellékleteként kell kezelni.

A hallgaté szakdolgozatiban a tanszékek altal ajanlott vagy a hallgato Aaltal
valasztott, a megszerezni kivant végzettségnek és szakképzettségének megfeleld, a
tanszék altal jovahagyott témat dolgozza fel. A megfelelést a konzulens allapitja
meg. Kérdéses vagy vitds esetben a szakfelelds dont.

A hallgatd a szakirdnyG tovabbképzési szakon, szakvizsga programban -
amennyiben a KKK ugy rendelkezik - portfoliot készit, a szakteriiletén 0sszegyljtott
szakmai anyagokbol. A portfoliot a zardvizsgat megelézéen 30 nappal kell leadni
elektronikus adathordozon a Dékani Hivatalban.

Az osztott tanari mesterképzésben a szakdolgozatnak két dsszetevdje van: portfolid
¢és tanulmany.

a) Portfolid: A pedagoguspdlya és pedagogusi feladatok megismerésére irdnyulo és
a vezetOtanar iranyitdsaval végzett gyakorlat tapasztalatainak, valamint az
Osszefliggd, szakképzettségenkénti egyéni gyakorlatok soran gytjtott, illetve a
tanitast, gyakorlatot kisérd szeminarium tapasztalatainak a rendszeres 0sszegezése.

b) Tanulmény: A gyakorlati tapasztalatok vagy a szaktargy egy részteriilete
tanitasanak valamely szakpedagoégiai, illetve altalanos neveléstudomanyi szempont
szerinti, tudoményos alapossagli bemutatasa, elemzése, értékelése vagy tanitasahoz
sziikséges segédlet készitése. A tanulméanynak tiikréznie kell, hogy a hallgatd a
szakmai témat szakmodszertani, neveléstudoméanyi és pszichologiai ismereteire
tdmaszkodva az alap- és kozépfoku oktatds szintjein, illetve a szakképzés vagy a
felndttoktatas céljainak megfelelden képes feldolgozni.

(6) A tanulmany lehet az (5) bekezdésben megfogalmazottak alapjan:

a) a tanitasi gyakorlat tapasztalataihoz kapcsoloddé modszertani jellegii dolgozat,
b) egy szaktargyi részteriilet tanitasanak valamely szakpedagdgiai kérdésével

foglalkoz6 dolgozat,



c)

egy altalanos neveléstudomanyi probléma, tudoméanyos alapossdgii bemutatésat,
elemzését, értékelését tartalmazo irasmi,

d) a szaktargy egy részteriiletének tanitasahoz kapcsolodo segédlet (taneszkoz)

(7)

(8)

©)

(10)
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készitése.

A két- és harom féléves osztott tanari mesterképzésben a tanari szakképzettséggel
mar rendelkez6 hallgatok szamara a szakdolgozat az (5) a) szerinti portfolio.

Osztatlan tanarképzésben a zarovizsga része a képzés soran késziilt, a szakmai
gyakorlatokat is bemutatd és feldolgozd, a tanarjelolt felkésziilését, sajat
fejlodését értékeld dokumentumgytijtemény, portfolio, amely a tapasztalatok
neveléstudomanyi szempontd, tudomanyos alapossagi bemutatasa, elemzése
¢s értékelése. Bizonyitja, hogy a hallgatd képes oOnreflexiora, a képzés
kiilonboz6 teriiletein elsajatitott tudasat integralni és alkalmazni, a munkdja
szempontjabol meghatdrozo6 tudoményos, szakirodalmi eredményeket, tovabba
a tanitas vagy a pedagogiai feladat eredményességét értékelni.

Az osztott és osztatlan tanari mesterképzésben a hallgatdo a portfoliét az e célra
létrehozott intézményi elektronikus feliileten koteles elkésziteni. A portfolid
feltoltése a zardvizsga iddszak kezdete eldtt egy honapig lehetséges.

Alap- és mesterképzésben, illetve az osztatlan képzésben a szakdolgozat témajat a
zarovizsgat megel6zoen legalabb egy évvel, minden év junius 1-ig, illetve januar 1-ig
kell bejelenteni a Dékani Hivatalban. A zardvizsgara legkorabban a bejelentést
kovetden egy év mulva, a zarovizsga-idészakban keriilhet sor.

Felso6foku, illetve felsGoktatasi szakképzésben és szakiranyu tovabbképzésben a
zarddolgozat, illetve szakdolgozat munkacimét az utolsd tanév megkezdését
kovetéen, oktober 1-ig illetve marcius 1-ig kell az arra rendszeresitett
nyomtatvanyon a Dékani Hivatalban bejelenteni.

Az ajanlott szakdolgozati témakat a tanszékek minden év marcius 31-ig, illetve
szeptember 31-ig kozzéteszik, s egyben meghatarozzak a szakdolgozat specialis
kovetelményeit, az értékelés szempontjait.

A szakdolgozat készitését konzulens segiti. A konzulenst a hallgatd a Fdiskola
oktatéi ¢€s kutatdéi koziil valaszthatja. A tanszékvezetd konzulensnek kiilsd
szakembert is felkérhet.

Az elkészitett szakdolgozatot illetve zarodolgozatot a hallgatok az utolsod tanévben
aprilis 15-ig, illetve november 15-ig kotelesek bemutatni a Dékani Hivatalban és
leadni a szaktanszéken, ha a szakfelelds masként nem rendelkezik egy bekdtott
példanyban. A szakdolgozatot pdf formatumban az erre a célra kialakitott tarhelyre a
hallgatdk a fenti hataridéig kotelesek feltolteni.

A hataridon tul beadott, illetve feltoltott szakdolgozat a benyujtast kozvetleniil kdvetd

(15)

zarovizsga-idészakban nem védhetd meg.

A szakdolgozat birdlojat a tanszékvezetd bizza meg. A biralo lehet a konzulens vagy
mas. A tanszékvezetd a szakdolgozat birdlojaként kiilsé szakembert is felkérhet.
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A szakdolgozatot a birald szovegesen értékeli, és 6tfokozath osztalyzattal mindsiti. A
birdlatot a hallgatonak a szakdolgozat megvédése elott legalabb egy héttel
rendelkezésre bocsatja. Az elégtelenre értékelt szakdolgozatvédésre nem bocsathato.

A szakdolgozat-biralat egy példanyat a dolgozathoz kell csatolni.

A biral¢ altal a szakdolgozatrdl késziilt értékelést és mindsitést 1 példanyban at kell
adni a Dékani Hivatalnak egy héttel a zarovizsga elott.

Sikertelen szakdolgozat pétlasa csak egy alkalommal, 0j szakdolgozat készitésével
torténhet. Az 0j szakdolgozat 01j témabejelentésnek mindsiil.

A plagium miatt elutasitott szakdolgozat nem podtolhatd. A plagiumban vétkes
hallgatd ellen fegyelmi eljarast kell kezdeményezni, és a hallgaté a Fdiskolarol
kizarando.

Az utols6 tanévben mas intézménybdl atvett hallgatdé szakdolgozatit az eredeti
konzulenssel is befejezheti.

Tudomanyos diakkori dolgozat szakdolgozatként is benyujthaté, a vonatkozo
szabalyok figyelembevételével.

A szakdolgozattal és/vagy portfolidval szerezhetd kreditek szdmat — ha jogszabdly
masként nem rendelkezik — a tanterv hatarozza meg a KKK alapjan.

A zardvizsga és a szakmai vizsga
22.§

A hallgaté tanulmanyait felséfoku szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben,
osztatlan képzésben ¢és szakiranyu tovabbképzésben zardvizsgaval, illetve osztott
tanari mesterképzésben tanari zarévizsgaval fejezi be.

A felséfoku szakképzésben a szakképzésre vonatkozo rendelkezések szerint szakmai
vizsgat kell tenni.

A zardvizsga a felsdfoku végzettség és szakképzettség megszerzéséhez sziikséges
tudds komplex ellendrzése és értékelése, amelynek sordn a jeloltnek arrol is
tanusagot kell tennie, hogy az elsajatitott tudast alkotd modon alkalmazni tudja.

4) A zéarovizsgara bocsatds feltétele a végbizonyitvany (abszolutdrium)

megszerzése. Végbizonyitvanyt a Fdiskola annak a hallgatonak allit ki, aki a tantervben
eléirt tanulmanyi és vizsgakdvetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot — a
nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételevel —
teljesitette, és az eldirt krediteket megszerezte. A zardvizsga a végbizonyitvany
megszerzését kovetd vizsgaiddszakban a hallgatdi jogviszony keretében, majd a
hallgat6éi jogviszony megszlinése utan, két éven beliil barmelyik vizsgaidészakban
letehetd. A hallgatdi jogviszony megsziinését kovetd 6todik év eltelte utdn zardvizsga
nem teheto.



(5) A végbizonyitvany kiallitasatol szamitott két év eltelte utan a zardvizsgara bocsatas
tovabbi feltétele a szakfelelds erre vonatkozo javaslata. A szakfelelds a zarovizsgara
bocsatas feltételéiill az érvényes tantervi kovetelmények alapjan meghatarozott
tanulmanyi kovetelmények teljesitését irhatja eld.

(6) A zardvizsga, illetve a tanari zardvizsga részei (ha a KKK masként nem
rendelkezik):

a) a szakdolgozat és/vagy portfolio elkészitése és megvédése;

b) szobeli szakzarovizsga (szakonként), illetve szobeli tanari zardvizsga.

(7) Idegen nyelv alapszakon a zarovizsga irasbeli részbdl is allhat.

(8) A szobeli szakzardvizsga a szak tanulmanyi teriileteibe tartozo tudas atfogd és
integralt szdmonkérése. A szakzardvizsga bizottsag elott torténik.

(9) A szobeli tanari zardvizsga részei:
a) a tanari mesterszak pedagdgiai-pszicholdgiai egysége,
b) a tanari mesterszak szakteriileti (modszertani) egysége.

(10) Tanari szakképzettség birtokaban a szobeli tanari zardvizsgan a 15./2006. (IV. 3.)
OM rendelet szerint kell eljarni.

(11) A vizsgak témakoreit a zarovizsgat 8 honappal megel6z6en kozzé kell tenni.

(12) A zarovizsga eredményét alap- ¢és mesterképzésben, valamint szakiranya
tovabbképzésben — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik — a zardvizsgan
szerzett érdemjegyek szamtani atlaga adja.

(13) Az osztott tanari mesterképzésben a zarovizsga érdemjegyét az alabbi osztalyzatok
szamtani atlagaként kell meghatarozni:
a tanari szakdolgozat javasolt érdemjegye,
a tanari szakdolgozat bemutatasakor és védésekor kapott érdemjegy,
a tanari zarovizsgan elhangzott szobeli felelet érdemjegye,
a gyakorloiskoldban végzett tanitasi gyakorlat érdemjegye,
az utolso félévben végzett 6sszefiiggd kdzoktatasi gyakorlat érdemjegye.

(14) A zarovizsgat és a tanari zardvizsgat zardvizsga-bizottsag eldtt kell tenni, amelynek
elndke és legalabb még két tagja van. A zardvizsga-bizottsagot ugy kell dsszeallitani,
hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy fOiskolai tandr, illetve egyetemi vagy
foiskolai docens legyen, tovabba legaldbb egy tagja ne alljon foglalkoztatasi
jogviszonyban a Fdéiskolaval vagy a Foéiskola masik kardnak, szakjanak oktatoja
legyen. A tanari zarovizsga bizottsag elndke a neveléstudomany vagy a lélektan
mindsitett, vezetd oktatdja, tagjai a szakdiszciplindk, a szakmoddszertanok, valamint a
kiilsé bazisiskoladk mentortanarainak képviseldi, tovabba tag lehet a jeldlt
témavezetdje €s a birald. A zarovizsgarol jegyzOkonyvet kell vezetni.

(15) A zarovizsga-bizottsag elndkét és a bizottsag tagjait a Foéiskola rektora egy évi
id6tartamra bizza meg. Az elndk megbizasahoz a kari tandcs egyetértése sziikséges.
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A zardvizsgara, tanari zarovizsgara a hallgatd koteles irasban bejelentkezni a Dékani
Hivatalban a zarovizsga-idészakot megel6z6 regisztracios idészak utolsd napjaig, a
szakmai vizsgara a TIK altal kozzétett idépontig.

A zarbvizsga és a tanari zardvizsga sikertelen, ha barmely részét a bizottsag
elégtelenre mindsiti.

Ujabb zarovizsga, tanari zarovizsga a kovetkezd zardvizsga-iddszakban, illetve
szeptember 1. és 10. kdzott — a rektor altal kijelolt idépontban — tehetd, a sikertelen
részvizsga javitasaval.

A modern filologia képzési daghoz tartozd szakokon tanulmanyokat folytato
hallgatoknak a zarovizsgan olyan mértékben kell az idegen nyelvet hasznalniuk, mint
a szakjukhoz tartozo6 egy¢b vizsgakon.

Zardvizsgara, tanari zardvizsgara, szakmai vizsgara akkor bocsathato a hallgatd, ha
valamennyi, a Foiskola irdnti anyagi kotelezettségét teljesitette, tartozasat
kiegyenlitette.

Az oklevél és a bizonyitvany
23.§

A fels6foku tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadasanak eldfeltétele a
sikeres zarovizsga, tovabba — ha torvény mdasképp nem rendelkezik — az eldirt
nyelvvizsga letétele.

Ha a képzési és kimeneti kovetelmény szigorubb feltételt nem allapit meg, az oklevél
kiadasdhoz a hallgatonak be kell mutatnia azt az okiratot, amely igazolja, hogy

a) alapképzésben egy kozépfoku, ,,C” tipusu altalanos nyelvi,

b) mesterképzésben a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
allamilag elismert vagy azzal egyenértékli nyelvvizsgat tett (a tovabbiakban:
nyelvvizsga). A bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha a képzés nyelve
nem a magyar nyelv.

Sikeres zarovizsga alapjan a FoOiskola a felsoktatasi szakképzésben, az
alapképzésben, a mesterképzésben, az osztatlan képzésben és a szakiranyt
tovabbképzésben végzett hallgatd szamara oklevelet ad ki az eldirt nyelvvizsga
teljesitését igazolo okirat bemutatasatol szamitott 30 napon beliil.

Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt nem
tudtdk bemutatni, a Foéiskola igazolast allit ki. Az igazolas végzettséget ¢és
szakképzettséget nem igazol, tanUsitja a zarovizsga eredményes letételét.

Az oklevelet a Féiskola magyar és angol nyelven adja ki. Az oklevél a hallgatd
kérésére €s koltségére mas nyelven is kiadhat6.

Az alapképzésben és mesterképzésben, illetve az osztatlan képzésben szerzett
oklevél mellé a Foiskola oklevélmellékletet ad ki magyar és angol nyelven. Az
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oklevélmelléklet kozokirat. Az oklevélmelléklet a hallgatd kérésére és koltségére
mas nyelven is kiadhato.

Ha a zarovizsga iddszakdban a hallgatdé nem rendelkezik nyelvvizsgéat igazold
okirattal, ¢és ezért az oklevél kiallitdsara a zardvizsga vizsgaiddszakat kovetden keriil
sor, a zarovizsga-bizottsag elnoke helyett a rektor altal megbizott vezetd (oktatasi €s
tanulmanyi tgyekért felelés rektorhelyettes vagy dékan vagy dékanhelyettes) is
alairhatja az oklevelet.

A Foéiskola a fels6foku szakképzés sikeres szakmai vizsgéja alapjan a hallgatonak az

Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott szakképesitést igazold bizonyitvanyt ad
Ki.

Az oklevél mindsitését felsdoktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben,
osztatlan képzésben, valamint szakirdnyli tovabbképzésben a tanulmanyok idejére
szamitott sulyozott tanulmanyi atlagnak és a zardvizsga eredményének szamtani
atlaga adja. Az atlageredmény kiszdmitasakor az eredménytelen vizsgdk osztalyzatat
figyelmen kiviil kell hagyni. A kiszamitott atlageredmény alapjan az oklevelet a
kovetkezdk szerint kell mindsiteni:

kivalo: 4,51-5,00

jo: 3,51-4,50

kozepes: 2,51-3,50

elégséges: 2,00-2,50

4. FEJEZET

ATMENETI RENDELKEZESEK
24. §

Azok a hallgatok, akik a Fdiskolan az 1993. évi vagy a 2005. évi felsdoktatasrol
sz016 torvény alapjan kezdték meg tanulmanyaikat — folyamatos képzésben —
valtozatlan tanulmanyi kovetelmények, valtozatlan vizsgarend keretében, valtozatlan
oklevél kiadasaval a jelen Szabalyzat fenti rendelkezései és atmeneti rendelkezései
szerint fejezhetik be tanulmanyaikat.

Azok a hallgatok, akik a felsGoktatasban a tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je
eldtt kezdték meg, azt az elfogadott tantervi kovetelmények alapjan a korabbi
képesitési kovetelmények szerint fejezhetik be, és az 1993. évi felsGoktatasrol szolo
torvény rendelkezései alapjan fdiskolai szintli végzettséget tanusitd, illetve egyetemi
szintll végzettséget tanusitod oklevelet szereznek.

A 2006. szeptember 1-je el6tt foiskolai vagy egyetemi alapképzésre beiratkozott
hallgatok szamara a Fdiskola a képesitési kovetelményekben meghatarozott képzési
1d6ét kovetden tovabbi 4 félévig biztositja az adott képzésen a tanulmanyok
befejezését. Annak a hallgatonak, aki az optimalis rendtdl eltéré litemben folytat
tanulmanyokat, a kotelezd tanegységek teljesitését a Foiskola egyéni felkésziiléssel
vagy a BA., BSc. képzéshez tartoz6 megfeleld tanorak latogatasaval biztositja.
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A felséoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvény alapjan alapképzésben
megkezdett tanulmanyokat — folyamatos képzésben — végzok a felsGoktatasi alap- és
mesterképzésrodl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.)
Korm. rendelet és az alap- és mesterképzés képzési és kimeneti kovetelményeirdl
szolo 15/2006. (IV. 3.) OM rendelettel meghatarozott kdvetelmények alapjan
folytathatjak tanulmanyaikat tanari mesterszakon.

(5) Jogszabalyi valtozasok miatt megsziind képzéseken a Foiskola a képzés befejezését
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kovetd két évben szervez zarovizsgat, illetve szakmai vizsgat.

Azok a hallgatok, akik tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt kezdték meg, de
tanulmanyaikat — a jelen Szabalyzat atmeneti rendelkezéseinek figyelembevételével
— az 1993. évi felsdoktatasrol szolo torvény rendelkezései szerint nem fejezik be, a
tanulmanyok és vizsgak beszamitasi rendje szerint a jelen Szabalyzat rendelkezései
alapjan folytathatjak tanulmanyaikat.

Nem noveli a mulasztott 6rdk szamat, ha a tanar szakos hallgato a kotelezd tanitasi
gyakorlat teljesitése miatt nem vesz részt a foglalkozasokon.

A zarotanitads az iskolai gyakorlatok befejezését jelentd tanulmanyi kotelezettség.
Ennek keretében arrél kell meggydzddni, hogy a hallgatd milyen 6nallosagi fokra
jutott el a tanitasra vald felkésziilésben, az o6ra vezetésében, €s milyen mértékben
tudja tevékenységében a szaktudomanyos, altalanos pedagogiai, pszichologiai, illetve
tantargy-pedagodgiai meggondoldsokat érvényesiteni. A zarotanitds értékelése
otfokozatu.

Az elégtelen zarotanitast ugyanabban a félévben megismételni nem lehet.

A 289/2005. (XI1.22.) sz. Korm. rendelet 16.§ (2) bekezdése alapjan az a féiskolai
vagy egyetemi szintli képzésben résztvevd hallgatd, aki 2006. szeptember 1. elott
szakparon kezdte meg tanulmdnyait, a képzési és kimeneti kovetelményekben
megfogalmazottaktdl eltéréen akkor is zarovizsgazhat és — egyéb kovetelmények
teljesitése utdn — oklevelet kaphat egy szakon, ha a masik szakon nem szerzett
végbizonyitvanyt.

Tanari képesitést nyujto szakon a zardvizsga része a tanari képesitovizsga.

A tanari képesitévizsga az altalanos pedagogiai ¢és pszichologiai, valamint
szakmodszertani ismeretek komplex szdmonkérése. A tanari képesitdvizsgat legalabb
haromtagu vizsgabizottsag elott kell letenni. A bizottsdg elndke: a zarovizsga-

bizottsag elnoke.

A tandri képesitovizsga eredményét a

a) pedagogia és pszichologia komplex szigorlat osztalyzatanak,
b) az iskolai gyakorlatokat 6sszegz6 osztalyzatnak (zarotanitas),
C) a szakdolgozat és védése atlageredményének,

d) a komplex szobeli vizsga osztalyzatanak

egészre kerekitett atlaga adja.
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Az oklevél mindsitését a zarovizsga eredményének, valamint a szigorlatok és tanari
szakokon a zarétanitasok osztalyzatanak szamtani atlaga adja.

Kitiintetéses oklevelet kap az, akinek a zarévizsgan szerzett Osszes érdemjegye és
valamennyi szigorlatdnak osztalyzata jeles, O0sszes tobbi vizsgédjanak és gyakorlati
jegyének sulyozott atlaga legalabb 4,51, tovabba osztalyzatai kozott kdzepesnél
alacsonyabb nincs.

Tanari szakon a szakdolgozat olyan szakteriileti vagy oktatasi-nevelési témaju
szakmai feladat megolddsa, amelyben a hallgatonak tanusitania kell, hogy
tanulmanyaira alapozva, a témajahoz kapcsoldédo szakirodalom, illetve empirikus
vizsgédlatok vagy tapasztalatok feldolgozasdval Onélloan képes az adott szak
tanitasaval, valamint a neveléssel 0sszefiiggd ismeretanyag szintetizalasara és alkoto
alkalmazéasdra. A szakdolgozat azonos Ilehet a szakteriileten elfogadott
szakdolgozattal, ha a fenti kovetelményeknek megfelel.

Az Gjabb, féiskolai vagy egyetemi oklevél megszerzésére iranyuld képzésben az
oklevél kiadasanak feltétele az azonos vagy magasabb képzési szinten korabban
megszerzett oklevél nyelvi kdvetelményeinek teljesitése, feltéve, hogy az ujabb szak
képesitési kovetelménye az oklevél kiadasanak feltételeként altaldnos nyelvvizsgat
hatarozott meg.
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5. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Hatalybalépés
25.§

Ez a Szabalyzat 2006. szeptember 1-jén 1ép hatalyba, és a Foiskola valamennyi
hallgatojara vonatkozik.

A szabalyzatot a Szenatus az 52/2006. (VI1.28.) sz. hatarozataval a 2006. junius 28-i
ilésén elfogadta.

A Szenatus a 87/2006. (XI.15.) sz. hatarozataval modositotta a 4.§ (8) bekezdés a),
b), e) pontjat, a 6.§ (10), 14.§ (5), 16.§ (3) és 18.§ (2) bekezdéseket és megalkotta a
4.§ (16), 7.§ (3), 19.§ (2) bekezdéseket. A modositott és 1j bekezdések - a 16.§ (3)
bekezdés kivételével - 2006. november 15-én 1épnek hatalyba. A 16.§ (3) bekezdés a
2006/07-es tanév tavaszi félévének els6 napjatdl valamennyi hallgatora vonatkozik.

A Szenatus a 2007. junius 6-i ilésén megalkotta a 2.§ (5) bekezdés 0j d) pontjat, a
3.§ (10), (12), (14) bekezdését, a 13.§ (3), (4), (5) bekezdéseket, a 21.§ (16)
bekezdését és a 23.§ (14) bekezdését, modositotta a 3.§ (13) bekezdését, az 5.§ (7)
bekezdését, a 6.§ (16) bekezdését,a 22.§ (9), (10) bekezdését, a 23.§ (12) bekezdését,
valamint torolte a 22.§ (11) bekezdését.

A Szenatus a 7/2008. (IL.6.) sz. hatarozataval modositotta a 7.§ (1), 11.§ (2), 18.§ (1)
bekezdését, a 18.§ (1) bekezdésének b), pontjat, és a (2) bekezdését, megalkotta a 4.§
(14), (19), (20), (21), (22), (23), (24), (25), 5.§ (4, (5), (6), (1), (12), 6.§ (12), (14),
7.§ (4), (11), 14.§ (6), 15.§ (23), 16.§ (17), bekezdéseket, a 18.§ (1) bekezdésének a),
d) pontjat €s a (3) bekezdést.

A Szenatus a 40/2008. (VI.04.). sz. hatarozataval megalkotta a 16.§ (10); 20.§ (4);
21.§ (8), (9), (12); 22.§ (10) bekezdéseket, kiegészitette a 21.§ (1), (6), (11), (13),
(15), (16), (17), (19); 22.§ (9) pontokat, valamint a tanari mesterképzés szakdolgozati
kovetelményeit beépitette az 1. sz. mellékletbe.

A Szenatus az 54/2008. (VII.17.) sz. hatarozataval megalkotta a 6.§ (18) bekezdést és
modositotta a 6.§ (19) sorszamura valtozott, korabbi (18) bekezdést.

A Szenatus a 68/2008. (IX.24.) sz. hatdrozataval modositotta 4.§ (2), (4), (8); az 5.§
(11) bekezdéseket és megalkotta a 6.§ (21), (22) bekezdéseket, valamint a 19.§ (2)
bekezdés b) pontjat.

A Szenatus a 92/2008. (XI1.10.) sz. hatarozataval modositotta a 4.§ (7), (10); 5.8 (5),
9), (16); 6.§ (7), (10); 9.§ (2), (3), (8); 10.§ (2), (3), (5), (6), (9); 148 (3)
bekezdéseket, a 4.§ (8), bekezdésének 1), valamint 10.§ (2) bekezdésének a) pontjat
és megalkotta a 10.§ (12); és a 24.§ (9) bekezdéseket.

(10) A Szenatus a 6/2009. (1.21.) sz. hatarozataval megalkotta a 6.§ (23) bekezdését.



(11) A Szenatus a 31/2009. (IV.8.) sz. hatarozataval modositotta a 3.§ (8), 6.§ (10), 17.§
(1), (2), (7), 19.§ (2), 20.§ (5), (14), 21.§ (15) bekezdéseket, tordlte az 5.§ (16), (17)
és 14.§ (6) bekezdéseket és megalkotta a 2.§ (5) bekezdés e) pontjat, valamint az 5.§
(16) bekezdést.

(12) A Szenatus a 66/2009. (VI.10.) sz. hatarozataval megalkotta a 18.§ 0j (3) bekezdéset,
a22.§ (11) bekezdését athelyezte az Atmeneti rendelkezések 23.§ (13) bekezdésébe.

(13) A Szenatus a 76/2009. (1X.23.) sz. hatarozataval megalkotta a 10.§ (4) bekezdésének
d) pontjat és a 20.§ (4), (6), (7) bekezdését, valamint mddositotta a 20.§ (1), (21),
21.§ (6), (11), és a 22.§ (9), (10) bekezdéseket.

(14) A Szenatus a 39/2010. (VI1.2.) sz. hatarozataval modositotta az 5.§ (3), az 4j 18.§ (1),
(2), 21.§ (5), (7) bekezdéseket, tordlte az 5.§ (4)-(7) és (16)-(18), 16.§ (11)
bekezdéseket, valamint megalkotta a 4.§ (8) bekezdés k) pontjat, az 5.§ (12)
bekezdést, a 6.§-t, az ) szdmozasu 7.§ (24), 10.§ (3), 16.§ (11)-(14), 21.§ (6), 22.§
(7), 24.§ (4) bekezdéseket.

(15) A Szenatus az 57/2010. (X.6.) sz. hatarozataval modositotta a 2.§ (4), (8), (12); 4.§
(10), (16), (19), (20); 5.§ (8), (9); 6.§ (2); 7.§ (19); 8.§ (5); 12.§ 3); 13.§ (4); 14.§
(2), (5); 16.§ (3), (4), (23); 19.§ (1), (4); 21.§ (4), (9), (10), (13), (17); 22.§ (16); 23.§
(9); az 1. sz. melléklet IV. fejezet 1. pontjat. Tordlte a 4.§ (11) és a 6.§ (8)
bekezdéseket, valamint megalkotta a 6.§ (6) f) pontot, és a 15.§ (7) bekezdést.

(16) A Szenatus a 43/2011. (VL.(8.) sz. hatdrozataval megalkotta a 2.§ 0j (1) és 7.§ (18)
bekezdését, modositotta a 7.§ (14) a) pontjat, az 0j sorszdmozasu (19) és (20)
bekezdését, a 22.§ (16) bekezdését, valamint az 1. sz. melléklet IV. pontjat.

(17) A Szenatus a 89/2011. (XII.14.) sz. hatarozatdval moddositotta a szabalyzat 1. sz.
mellékletét, a Szakdolgozati szabalyzatot.

(18) A Szenatus a 29/2012. (V1.27.) sz. hatarozataval modositotta a 3.§ (12), 4.§ (8), 8.§
(11), 18.§ (3) bekezdéseket és megalkotta a 3.§ (15), 4.§ Gj (9), (11), (21), 5.§ Gj (5)
bekezdéseket.

(19) A Szenatus a 45/2012. (IX.26.) sz. hatarozatdval megalkotta a 2.§ 0j (3) és (4)
bekezdéseket és modositotta a 22.§ (14) bekezdést.

(20) A Szenatus az 51/2013. (VI.19.) sz. hatarozatdval modositotta az 1.§ (1), 7.§ (18) €s
az uj (22) és (24) bekezdéseket, a 17.§ (13), 18.§ (3), (6), 20.§ (2) a), 21.§ (1), (5),
(7), az 4j (8)-(10), (22) bekezdéseket, 22.§ (1), (13), 23.§ (3), (6), (9) bekezdéseket és
az 1. sz. melléklet V. fejezetének 1. pontjat. Megalkotta a 2.§ (6) bekezdés e) és f)
pontjat, a 7.§ (15)-(17) és (24) bekezdéseit, a 21.§ (8) ¢és 24.§ (4) bekezdését,
valamint a 2. sz. mellékletet az osztatlan tanari szakparokrol, és egyuttal torolte a 23.
(10) bekezdést.

Eger, 2013. augusztus 23.

Dr. Liptai Kalméan Csaba
rektor



1. sz. melléklet a Tanulmanyi €s vizsgaszabalyzathoz
Szakdolgozati szabalyzat

I. A szakdolgozat célja

A szakdolgozat készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgatdé tudasat és szakértelmét
valamely 4altala valasztott témaban, a valasztott témahoz kapcsolédd tudomanyos
adatgytiijtésben, rendszerezésben, elemzésben és feldolgozasban, a témaul valasztott
jelenség vagy probléma targyaldsaban, a hipotézisalkotdsban, a problémamegoldasban,
alternativ hipotézisek elemzésében, az érvelésben ¢és az ellenérvek cafolataban,
gondolatainak, nézeteinek, allaspontjanak, mondanivalojanak koherens, konzisztens,
nyelvhasznalati szempontbol gondozott irasbeli kifejtésében.

Tanari mesterképzésben a szakdolgozat célja annak bizonyitdsa, hogy a hallgatd képes a
képzés kiilonbozo teriiletein elsajatitott tudast integralni és tanari munkdjaban alkalmazni.
Képes a szakma szempontjabol I1ényeges tudomanyos-szakirodalmi eredményeket
Osszegyljteni, azok alapjan tanari munkdjat ondlloan megtervezni és a tanitds vagy
pedagbgiai feladat eredményességét értékelni. Képes a tanuldk teljesitményeirdl és
fejlodésérol, valamint a tanuldsi-tanitdsi folyamatrol —modszeresen gyakorlati
tapasztalatokat gylijteni ¢és a tényszerli adatokat elemezni, kovetkeztetéseket
megfogalmazni, valamint az eredményeket sajat tanari munkajaban alkalmazni.

II. A szakdolgozati témak valasztasa

1.  Szakdolgozatot szakonként kell irni.

2.  Foiskolai és egyetemi képzésben tanari szakon a szakdolgozat olyan szakteriileti
vagy oktatasi-nevelési témdji feladat megolddsa, amelyben a hallgatoknak
tantsitaniuk kell, hogy tanulmanyaikra alapozva, a témdjukhoz kapcsolddo
szakirodalom, illetve empirikus vizsgéalatok és tapasztalatok feldolgozasaval onalldan
képesek az adott szak tanitasaval, valamint a neveléssel Osszefliggd ismeretanyag
szintetizalasara és alkalmazasara. A szakdolgozat azonos lehet a szakteriileten
elfogadott szakdolgozattal, amennyiben az a fenti kovetelménynek megfelel.

II./A A szakdolgozat dsszetevdi tanari mesterképzésben

A mestertanari szakdolgozatnak két 6sszetevdje van:

1. A pedagdguspélya és pedagogusi feladatok megismerésére iranyul6 és a vezetOtanar
iranyitasaval végzett gyakorlat tapasztalatainak, valamint az 0Osszefiiggo,
szakképzettségenkénti egyéni gyakorlatok sordn gylijtott, illetve a tanitast,
gyakorlatot kiséré szeminarium tapasztalatainak a rendszeres 6sszegezése (portfolio).

2. E tapasztalatoknak vagy a szaktargy egy részterlilete tanitdsanak valamely
szakpedagogiai, illetve altaldnos neveléstudoméanyi szempont szerinti, tudomanyos
alapossagli bemutatasa, elemzése, értékelése vagy tanitdsahoz sziikséges segédlet
készitése. A tanulmanynak tiikkroznie kell, hogy a hallgatdé a szakmai témat
szakmodszertani, neveléstudomanyi €s pszicholdgiai ismereteire tdmaszkodva az
alap- és kozépfoku oktatads szintjein, illetve a szakképzés vagy a felndttoktatas
céljainak megfelelden képes dolgozni.
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1. A konzulens feladatai

A szakdolgozat benyujtasaig a konzulens feladata a szakdolgozo hallgatok szakmai,
modszertani irdnyitasa, 6sztonzése €s segitése a téma 6nallo feldolgozasaban.

Ennek érdekében a konzulens tanar a kovetkezd részfeladatokat végeztesse el a

hallgatokkal:

a.)a kiadott szakirodalom tanulmanyozasa utan a hallgaté készitsen Onalldan
vazlatot,

b.)az elfogadott vazlat az utols6 két félévben kérje szamon a hallgatotol az
adatgyljtést, az elvégzett kisérleti és egyéb szakmai munkakat,

C.) a szakdolgozat benyujtasaig adjon meg minden segitséget ahhoz, hogy a hallgato
elkezdhesse szakdolgozatanak konkrét osszeallitasat, végleges formaba ontését.

A konzulens a szakdolgozatot értékeli, az értékeldlapot az erre kialakitott
elektronikus feliiletre feltolti és egy aldirt példanyt az illetékes dékani hivatalba
eljuttat.

IV. A szakdolgozatir6 feladatai

Minden f6iskolai hallgatd a II. pontban meghatérozottak szerint szakdolgozati témat
valaszt. A témavalasztast igazolo adatlapot sajat keziileg aldirja, majd a témavezeto
¢s az illetékes a tanszékvezetd altal is alairt adatlapot leadja a Dékéani Hivatalba a
TVSz-ben meghatarozott idopontig.

A témavalasztast kovetden két félévben a hallgatd a szamitogépes nyilvantarto
rendszerben szakdolgozati konzulticiora jelentkezik, felveszi a kapcsolatot
konzulensével, kéri a szakdolgozat elkészitésé¢hez szlikséges utmutatasokat.

A hallgat6 témakori vazlatot készit, €s azt bemutatja a konzulensének. A kovetkezd
idészakban a vazlat alapjan és az egyéb Utmutatdsokat figyelembe véve elvégzi az
adatgylijtést, a sziikséges kisérleteket, az anyagfeldolgozast, 0sszeallitja a felhasznalt
irodalom jegyzékét, és errdl legalabb két féléven &t folyamatosan konzultél
témavezetdjével.

A hallgat6 a szakdolgozatot aprilis 15-ig (keresztfélévben november 15-ig) elkésziti,
¢és az adott formai kovetelményeknek is megfeleld, kész szakdolgozatot a tanszéken
— ha a szakfelelds masként nem rendelkezik — egy bekotott példanyban leadja. A
szakdolgozatot pdf formatumban az erre a célra kialakitott tarhelyre a fenti hatariddig
feltolti.

. A hallgaté nyilatkozik arrol, hogy a papiralapti és az elektronikusan feltoltott

szakdolgozat mindenben megegyezik.



V. fejezet
FORMAI KOVETELMENYEK

1. A szakdolgozat szoveges részének formai kdvetelményei

a) A szakdolgozat terjedelme irasos munka esetén — ha a szakfelelés masképp nem
rendelkezik - minimum 25 gépelt oldal (legalabb 50 ezer karakter, szok6z nélkiil)
— amelybe a mellékletek, a jegyzetapparatus €s az irodalomjegyzék nem tartoznak
bele.

b) A szakdolgozatot szovegszerkesztével kell késziteni, A/4-es fehér papirra.

€) Betiitipus: Times New Roman betitipus.

d) Betliméret: a szoveg 12-es, a jegyzet 10-es betiiméretil.

e) Sortavolsag: masfeles sortavolsag.

f) Marg6: baloldalon 3 cm-es margo, a tobbi 2,5 cm.

g) Szoveg igazitasa: sorkizart. A fejezetek cime kozépre, a tobbi cim a baloldalra
kertiljon.

g) A fejezetek, alfejezetek stb. élesen kiiloniiljenek el a szdvegrésztdl (pl. a

betlinagysdg megvaltoztatasan til, félkovér, vagy dolt szedés, stb.) eldttiik és utanuk
egy-egy sor maradjon iiresen.

2. A szakdolgozat kiilsé megjelenésének formai kovetelményei

a) A szakdolgozatot — ha a szakfelelds masképp nem rendelkezik - egy nyomtatott
példanyban kell benyujtani, illetve feltdlteni az erre kialakitott elektronikus
feliiletre. A nyomtatott példanyt a védés utan visszakapja a hallgato.

b) A kotott példanyt fekete szinii kemény kotésben kell benytjtani. A fekete kotésen
kozépen a ,,SZAKDOLGOZAT” felirat, jobb oldalt alul a szerzé neve, alatta
benyujtas éve.

VI. A szakdolgozat értékelése

1.A szakdolgozat opponense a dolgozatot irasban szovegesen értékeli, - a konzulens
véleményének figyelembe vételével - javaslatot tesz a szakdolgozat érdemjegyére, és
birdlatat csatolja a szakdolgozathoz, egy elektronikus példanyt feltolt az elektronikus
rendszerbe. Opponens a szakfelelds altal felkért, a témaban jartas személy lehet.

2. A szakdolgozatot a konzulens is mindsiti irasban, a szakdolgozati biralati lapon. Ennek
egyik példanyat feltolti az elektronikus rendszerbe.

3. Nem bocsathatd zardvizsgdra az a hallgatd, akinek szakdolgozatat elégtelenre
mindsitették. Sikertelen szakdolgozat javitdsa csak egy alkalommal, 1) szakdolgozat
készitésével torténhet. Az 0j szakdolgozat i cimbejelentésnek mindsiil.

4. A szakdolgozat elégtelennel valo mindsitését vonja maga utan, ha:

a) A dolgozat idegen miibdl épitkezik, sz6 szerinti formaban, a forras megjeldlése
nélkil (plagium).



b) Jogszabalyt sért6 adatokat, informaciokat tartalmaz.

5. A védés el6tt minimum 5 munkanappal a hallgatok megtekinthetik az elektronikus
nyilvantart6 rendszerben a biralok véleményét és kérdéseit.

6. A szakdolgozat érdemjegye beszamit a zarovizsga eredményébe ¢és az oklevél
mindsitésébe. A hallgatonak a szakdolgozatot bizottsdg eldtt meg kell védenie. A
szakdolgozat megvédése a zarovizsga része. Biztositani kell a lehetOséget arra, hogy a
bizottsag altal feltett kérdésekre a hallgatd valaszt adjon, és a szakdolgozatban kifejtett
allaspontjat megvédje.

7. Tanari mesterképzésben a szakdolgozat birdlatdit a pedagogiat, pszichologiat és
modszertant oktato tanarok végzik.

Az elemzés szempontjai a témahoz tartozo szakirodalom feldolgozédsa (széleskortisége,
mélysége) és a gyakorlati tapasztalatok integracidja; az elemzések logikéja, dsszefliggések,
6nallo megallapitdsok a témaval kapcsolatban; szerkesztés; a dolgozat formai jellemzdi;
szaknyelv hasznalata, nyelvhelyesség, stilus.

A szakdolgozatrol — felkérés alapjan — hivatalos birdlé készit irdsos birdlatot és tesz
javaslatot annak érdemjegyére. (A TZV Bizottsag egyik tagja — a témavezetd véleménye és
a hivatalos biralo értékelése alapjan — véleményét ismerteti a TZV Bizottsaggal.) A
bemutatast/védést a TZVB 6nallo érdemjeggyel értékeli.

A tanari szakdolgozat tanulmanyéanak értékelési szempontjai

1. A témavalasztés aktualitdsa, illeszkedése a szak képzési céljdhoz, a dolgozat eredetisége,
szakmai lizenete

A probléma, megfogalmazasa €s a kutatasi modszer(ek) megvalasztasa, bemutatasa

2
3. Szakirodalmi hattér feltarasa és bemutatasa, szakszeriisége

4. A vizsgalt probléma ismertetése, elemzése, Osszefiiggések megfogalmazasa

5. Ondll6 véleményformalas, kovetkeztetések

6. Az elemzésbe bevont dokumentumok/
forrasok

7. A dolgozat szerkesztettsége, attekinthet6sége, koherenciaja, stilusa, nyelvhelyessége

8. A szaknyelv alkalmazasa

9. Formai jellemzok:
hivatkozasok, forrasok jelolése, betlitipus, képek és tablazatok jelolése, tartalomjegyzék,
mellékletek

10. Osszbenyomas, biraloi vélemény

A tanulmany értékelési szempontjai alapjan osszességében 100 pont (szempontonként legfeljebb 10
pont) adhato.

Ertékelés:

0 —50 pont: elégtelen
51-62 pont: elégséges
63-75 pont: kdzepes
76—89 pont: jo
90-100 pont: jeles




VIII. Betekintés a szakdolgozatokba

Az irattarban Orzott szakdolgozatok nem kolcsondzhetdk, barmilyen tton torténd
reprodukalasuk tilos. Kérelemre a hallgatd a szakdolgozatokba betekinthet. A
dolgozatokba vald betekintés modjat az irattar maga hatarozza meg.



ESZTERHAZY KAROLY FOISKOLA
SZAKDOLGOZAT BIRALAT

hallgato

cimi szakdolgozatarol.

1) A szakirodalom feldolgozasanak szinvonala

2) A szakdolgozat tartalmi vonatkozasainak értékelése




4) Egyéb megjegyzések

5) A jelolt altal megvalaszoland6 kérdések

6) Javasolt érdemjegy

Opponens alairasa




ESZTERHAZY KAROLY FOISKOLA
SZAKDOLGOZAT BIRALAT

hallgato

cimi szakdolgozatarol.

1) A szakirodalom feldolgozasanak szinvonala

2) A szakdolgozat tartalmi vonatkozasainak értékelése




4) Egyéb megjegyzések

Konzulens alairasa




NYILATKOZAT

ATUIIOTE .., , blintetdjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy
az altalam benyljtott, e
................................................................... cimii szakdolgozat o6nall6 szellemi termékem.
Amennyiben masok munkajat felhasznaltam, azokra megfeleléen hivatkozom, beleértve a nyomtatott és az
internetes forrasokat is.

Alairasommal igazolom, hogy az elektronikusan feltoltott és a papiralapti szakdolgozatom formai és tartalmi

szempontbol mindenben megegyezik.

alairas



2. sz. melléklet
Az EKF osztatlan tanari szakparjai

Osztatlan, kétszakos képzések:

angol nyelv és kultara tanara (altalanos és
kdzépiskolai)

ének-zene tanar

angol nyelv és kultara tanara (altalanos és
kozépiskolai)

erkolcstan- és etikatanar

angol nyelv és kultara tanara (altalanos €s
kdzépiskolai)

foldrajztanar (altalanos és kdzépiskolai)

angol nyelv és kultara tanara (altalanos és
kozépiskolai)

informatikatanar (altalanos iskolai)

angol nyelv és kultara tanara (altalanos €s
kdzépiskolai)

kémiatanar (4ltalanos iskolai)

angol nyelv és kultara tanara (altalanos és
kozépiskolai)

magyartanar (altalanos iskolai)

angol nyelv és kultara tanara (altalanos és
kdzépiskolai)

matematikatanar (altalanos iskolai)

angol nyelv és kultara tanara (altalanos és
kozépiskolai)

média-, mozgdkép- és kommunikaciotanar

angol nyelv és kultara tanara (altalanos €s
kdzépiskolai)

német nyelv és kultara tanara (altalanos és
kozépiskolai)

angol nyelv és kultara tanara (altalanos és
kozépiskolai)

testnevelo tanar (altalanos iskolai)

angol nyelv és kultara tanara (altalanos €s
kdzépiskolai)

torténelemtanar és allampolgari ismeretek tanara
(altalanos és kdzépiskolai)

bioldgiatanar (egészségtan) (4ltalanos iskolai)

erkolcstan- és etikatanar

bioldgiatanar (egészségtan) (4ltalanos iskolai)

foldrajztanar (altalanos és kozépiskolai)

biologiatanar (egészségtan) (altalanos iskolai)

informatikatanar (altalanos iskolai)

biologiatanar (egészségtan) (altalanos iskolai)

kémiatanar (4ltalanos iskolai)

bioldgiatanar (egészségtan) (altalanos iskolai)

matematikatanar (altalanos iskolai)

bioldgiatanar (egészségtan) (altalanos iskolai)

testnevelo tanar (altalanos iskolai)

ének-zene tanar

rajz- és vizualiskultira-tanar

foldrajztanar (altalanos és kdzépiskolai)

erkolcstan- és etikatanar

foldrajztanar (4ltalanos és kdzépiskolai)

matematikatanar (altalanos iskolai)

foldrajztanar (altalanos és kozépiskolai)

német nyelv és kultura tanara (altalanos és
kozépiskolai)

foldrajztanar (altalanos és kdzépiskolai)

rajz- és vizualiskultura-tanar

foldrajztanar (4ltalanos és kdzépiskolai)

testneveld tanar (altalanos iskolai)

foldrajztanar (altalanos és kozépiskolai)

torténelemtanar és allampolgari ismeretek tanara
(altalanos és kozépiskolai)

informatikatanar (altalanos iskolai)

kémiatanar (altalanos iskolai)

informatikatanar (altalanos iskolai)

matematikatanar (4ltalanos iskolai)

informatikatanar (altalanos iskolai)

média-, mozgdkép- és kommunikaciotanar

informatikatanar (altalanos iskolai)

német nyelv és kultura tanara (altaldnos és
kozépiskolai)

informatikatanar (altalanos iskolai)

rajz- és vizualiskultura-tanar

informatikatanar (altalanos iskolai)

testneveld tanar (altalanos iskolai)

kémiatanar (4ltalanos iskolai)

matematikatanar (altalanos iskolai)

kémiatanar (4ltalanos iskolai)

német nyelv és kultara tanara (altalanos és
kozépiskolai)

kémiatanar (4ltalanos iskolai)

testneveld tanar (altalanos iskolai)

magyartanar (altalanos iskolai)

ének-zene tanar

magyartanar (&ltalanos iskolai)

erkolcstan- és etikatanar




magyartanar (altalanos iskolai)

média-, mozgokép- és kommunikaciotanar

magyartanar (altalanos iskolai)

német nyelv és kultura tanara (altalanos és
kozépiskolai)

magyartanar (altalanos iskolai)

rajz- és vizualiskultira-tanar

magyartanar (altalanos iskolai)

torténelemtanar és dllampolgari ismeretek tanara
(altalanos és kozépiskolai)

matematikatanar (altalanos iskolai)

ének-zene tanar

matematikatanar (altalanos iskolai)

német nyelv és kultara tanara (altalanos és
kozépiskolai)

matematikatanar (altalanos iskolai)

rajz- és vizualiskultira-tanar

matematikatanar (altalanos iskolai)

testnevelo tanar (altaldnos iskolai)

média-, mozgdkép- és kommunikaciotanar

rajz- és vizualiskultira-tanar

német nyelv és kultura tanara (altalanos és
kozépiskolai)

ének-zene tanar

német nyelv €s kultira tanéra (altalanos és
kozépiskolai)

erkolcstan- és etikatanar

német nyelv és kultura tanara (altalanos és
kozépiskolai)

média-, mozgdkép- és kommunikaciotanar

német nyelv €s kultira tanéra (altalanos és
kdzépiskolai)

torténelemtanar és dllampolgari ismeretek tanara
(altalanos és kozépiskolai)

testneveld tanar (altalanos iskolai)

torténelemtanar és allampolgari ismeretek tanara
(altalanos és kozépiskolai)

torténelemtanar és allampolgari ismeretek tanara
(altalanos és kozépiskolai)

ének-zene tanar

torténelemtanar és allampolgari ismeretek tanara
(altalanos és kozépiskolai)

erkolcstan- és etikatanar

torténelemtanar és allampolgari ismeretek tanara
(altalanos és kozépiskolai)

média-, mozgdkép- és kommunikaciotanar

Szakmai tanarszakok:

kozgazdasztanar (vallalkozasi ismeretek
szakirany)




